PREFEITURA MUNICIPAL DE TIMBIRAS

INSTITUTO DE PENSOES E APOSENTADORIA DO MUNICIPIO
RUA OLIMPIO PALHANO - SN - CENTRO - CEP: 65420-000

ﬁsm;m DE PENSOES E
APOSENTADORIAS DO MUNICIPIO
EDITAL DE DISPENSA DE LICITA(;AO

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos
oficiais para o Instituto de Pensdes e Aposentadoria do Municipio.

DATA LIMITE PARA APRESENTAC}AO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTAQAO:
DATA: 11 de marco de 2026.

HORA: Ate as 12h:00min (doze horas) horéario local.

TERMO DE ABERTURA

Este volume do Aviso da Dispensa de Licitacdo n® 03/2026, possui 45 paginas,
incluindo esta, numericamente ordenadas e assinadas por minha pessoa.

Instituto de Pensdes e Aposentadoria do Municipio, Timbiras, Estado do Maranhéo, em
05 de marco de 2026.

Luis Carlos Sousa da Silva
Presidente — Comissao de Contratacdo
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INSTITUTO DE PENSOES E APOSENTADORIA DO MUNICIPIO
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO
DISPENSA N° 03/2026

“ART. 75, INCISO II, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021”

1. PREAMBULO:;

1.1. O INSTITUTO DE PENSOES E APOSENTADORIA DO MUNICIPIO, CIDADE DE
TIMBIRAS, ESTADO DO MARANHAO, localizada & Avenida Jo&o Leal, s/n, centro, nesta
cidade, inscrita no CNPJ n.° 00.612.647/0001-74, através do Comisssdo de Contratacdo, nos
termos do Art. 75, Inciso 1l, da Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, torna publico que
tem interesse em realizar Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de digitalizacao
de documentos oficiais para o Instituto de Pensdes e Aposentadoria do Municipio, na forma
descritiva e requisitos constantes no AVISO e anexos.

1.2.  Considerando o exposto e a intencdo de realizagdo de Dispensa de Licitacdo para a
contratacdo direta do objeto acima especificado, a Contratante TORNA PUBLICO o interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados.

1.3. DO LOCAL, DATA E I:|ORARIO LIMITE PARA APRESENTACAO DA(S)
PROPOSTA(S) E DOCUMENTACADO:

DISPENSA N° 03/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 018/2026

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTACAO:

DATA: 11 de marco de 2026.
HORA: Até as 12h:00min (doze horas) horario local.

ENDERECO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTACAO:

A proposta de Precos e documentacdo devera ser entregue até as 12h:00min (doze horas) na
Instituto de Pensdes e Aposentadoria do Municipio, Timbiras - MA, sito a Avenida Jodo Leal,
s/n, centro, nesta cidade, no horario das 08h:00min as 12h:00min, em dias uteis ou pelo e-mail:
comissdocontratacao.licitacdio@gmail.com

2. OBJETO E VALOR ESTIMADGO,;

2.1. A presente dispensa de licitagdo tem por objeto Contratacdo de empresa para
prestacao de servigos de digitalizagdo de documentos oficiais para o Instituto de
Pensbes e Aposentadoria do Municipio, na forma descritiva e requisitos constantes
neste AVISO e anexos.

2.2. O valor global estimado desta licitagdo é esta no Termo de Referéncia — Anexo | deste
edital de licitaco.
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3. CONDIGCOES PARA PARTICIPAGAO NO PROCEDIMENTO;

3.1. Poderdo participar do deste processo de Dispensa de Licitacdo, observado o subitem
13.1.1 deste AVISO, pessoas juridicas cujo objeto social compreenda a atividade objeto
deste procedimento de contratacdo direta, desde que comprovem possuir 0s requisitos
necessarios a qualificacdo nos documentos especificados no item 6 deste AVISO,
vedados os que estiverem cumprindo sanc¢des previstas legislacdo vigente, aplicavel a
materia.

3.2. Em razéo do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas ou empresas
de pequeno porte;

3.3. Né&o poderdo participar da presente dispensa de licitacdo ou participar da execucdo do
contrato, direta ou indiretamente:

331 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da dispensa de licitagdo,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi
imposta;

332 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungédo na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou
na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

333, Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do AVISO,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢Ges analogas as de escravo
ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacédo trabalhista.

3.3.3.1.0 impedimento de que trata o subitem 3.3.1, sera também aplicado ao proponente
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta
da personalidade juridica do proponente.

3.34. Pessoas juridicas que explorem ramo de atividade incompativel com o objeto desta
Dispensa de Licitacdo;

335. Servidor de qualquer 6rgdo ou entidade vinculada ao Instituto de Pensdes e
Aposentadoria do Municipio, Timbiras - MA, bem assim a empresa da qual tal
servidor seja empresario, socio, dirigente ou responsavel técnico.

336. Quaisquer interessados enquadrados nas vedagOes previstas na Lei Federal n°
14.133/2021.
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4. DO JULGAMENTO;

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

Recebidos os envelopes de proposta e documentos, o Agente de Contratacdo fara a
apreciacdo dos documentos neles contidos.

O Agente de Contratacdo decidira sobre a regularidade da proposta e habilitagdo da(s)
empresa(s), considerando-se automaticamente inabilitado aquele que deixar de
apresentar qualquer dos documentos exigidos, que podera recorrer administrativamente
num prazo de até 3 (trés) dias uteis ap6s tomar ciéncia da decisao.

As empresas que apresentarem a documentagdo em conformidade com o exigido neste
AVISO, poderdo ser vistoriadas por representantes da contratante, para verificar se as
condicGes técnicas estdo de acordo com o exigido neste AVISO.

E facultado ao Agente de Contratagdo solicitar esclarecimentos e dados técnicos
subsidiarios da documentacgdo ao proponente, se assim julgar conveniente, e aceita- los
a seu exclusivo critério.

Serdo consideradas habilitadas as empresas que atenderem todos os itens exigidos neste
AVISO.

Apos a analise da proposta de cotacdo e habilitacdo, a empresa ofertante do menor
preco serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, celebrar o Termo de
Contrato.

5. FORMA DE APRESENTACAO DA(S) PROPOSTA(S) E DOS DOCUMENTOS;

5.1.

511

Os interessados deverdo apresentar a proposta comercial e 0s documentos de
habilitacdo, a Agente de Contratacdo, nos dias e hora estabelecidos no preambulo deste
instrumento, das seguintes formas:

POR MEIO ELETRONICO;

5.1.1.1.A empresa interessada em participar da presente dispensa de licitacdo, devera enviar

512

a proposta de precos (cotacdo), acompanhada dos documentos de habilitacdo
relacionados no subitem 6 deste AVISO, atraves do endereco de e- mail:
comissaocontratacao.licitacdo@gmail.com, o qual devera conter a indica¢do de que
se trata de proposta de pregos/cotacao e documentacdo necessaria para participacéo
no procedimento de Dispensa de Licitagcdo em tela; ou

POR MEIO FISICO:

5.1.2.1. As empresas interessadas deverdo apresentar a proposta de precos (cotacao) e toda

a documentacdo de habilitacdo no prazo e local previstos no predmbulo deste
AVISO, em 02 (dois) envelopes lacrados, em cuja parte externa, alem da razéo
social, esteja escrito:
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Raz&o Social: Razdo Social:

CNPJ ne: CNPJ ne:

Endereco: Enderego:

A A

Instituto de Pensdes e Aposentadoria do Municipio, | Instituto de Pensdes e Aposentadoria do Municipio,

Timbiras - MA Timbiras - MA

Avenida Jodo Leal, s/n, centro, nesta cidade Avenida Jodo Leal, s/n, centro, nesta cidade.
DISPENSA DE LICITACAO N° 03/2026 DISPENSA DE LICITACAO N° 03/2026

Envelope 1 - “Proposta de pregos” Envelope 2 - “Documentagio para habilitagdo”

5.1.2.2.0 Envelope n° 1 (PROPOSTA/COTACAO) deverd conter as
informagdes/documentos exigidos no item 5 deste AVISO, e o Envelope n° 2
(DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO) devera conter os documentos
exigidos no item 6 deste AVISO.

5.2. No ato da entrega da proposta e documentacdo o interessado recebera protocolo
atestando o recebimento dos envelopes devidamente lacrados.

5.3. O documento de protocolo de entrega da proposta e documentagdo néo certificard que
0s preceitos estabelecidos neste AVISO estdo completos, ficando condicionada a
efetiva andlise pelo Agente de Contratacao.

5.4. A proposta do interessado devera conter a devida indicacdo dos quantitativos ofertados,
elaborado em conformidade com o modelo de proposta contido no Anexo II.

5.5. A proposta devera ser apresentada em 01 (uma) via, datilografada ou impressa por
qualquer meio usual em papel timbrado do proponente, sem cotacdes alternativas,
emendas, rasuras, entrelinhas ou omissdes, encadernada ou grampeada e numerada
sequencialmente (numero de folhas e nimero total), devidamente datada, devendo estar
rubricadas e a Gltima folha assinada por representante legal da empresa, e consignar:

551  Numero da Dispensa de Licitacdo, nome ou Razdo Social do proponente, nUmero
do CNPJ, endereco completo, telefone e endereco eletronico (e-mail), este dltimo se
houver, para contato, bem como dados bancéarios (nome e nimero do banco, agéncia
e conta corrente para fins de pagamento), conforme modelo constante do Anexo Il;

552 Devem ser incluidas todas as informac6es necessarias ao perfeito detalhamento do
objeto na proposta de precos e, ainda, as seguintes informacoes:

5.5.2.1. Valor unitario e valor total de cada item em algarismo, e o valor total da proposta
em algarismo e, preferencialmente, por extenso, expresso em reais, com duas casas
decimais, incluindo todos os impostos, taxas, fretes e demais encargos e despesas
decorrentes da execucéo do objeto;

5.5.2.2.A quantidade a ser contratada, a qual ndo podera ser inferior ao total previsto para
contratagdo disposta no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitagdo da
proposta.

Instituto de Pensoes e Aposentadoria do Municipio



PREFEITURA MUNICIPAL DE TIMBIRAS

INSTITUTO DE PENSOES E APOSENTADORIA DO MUNICIPIO
RUA OLIMPIO PALHANO - SN - CENTRO - CEP: 65420-000

’INSTITUTO DE PENSOES E
APOSENTADORIAS DO MUNICIPIO

5.5.2.3. Prazo de prestacdo dos servicos objeto de acordo com o estabelecido no Termo de
Referéncia, Anexo | do presente AVISO.

5.5.2.4. Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua abertura.
A Administracdo podera solicitar a prorrogacdo da validade da proposta, sendo
facultada ao proponente a aceitacao.

5.5.2.5. Descricdo clara e completa das caracteristicas do objeto da presente Dispensa de
Licitacdo, em conformidade com o Termo de Referéncia, constante do ANEXO I,
mencionando as informac0es técnicas necessarias.

5.6. A classificagdo das Propostas sera efetuada pelo critério de “MENOR PRECO
GLOBAL”.

5.7. Caso os prazos definidos neste AVISO nédo estejam expressamente indicados na
proposta, estes serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento desta
Dispensa.

5.8. Apds apresentacdo da proposta ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pela administracao.

5.9. Considerar-se-a que os precos fixados pela proponente sdo completos e suficientes para
assegurar a justa remuneracao pela execucao do objeto desta licitacdo, incluindo todos
os tributos e demais despesas, seja qual for o seu titulo ou natureza, tais como fretes,
encargos sociais, trabalhistas e fiscais, despesas de transporte, locomocdo, alimentacao
e quaisquer outras, segundo a legislacdo em vigor, devendo o preco ofertado
corresponder, rigorosamente, as especificagdes do objeto desta Dispensa de Licitagéo.

5.10. O Agente de Contratacdo examinara a proposta de precos/cotacdo, que devera
atender aos requisitos deste AVISO, bem como a documentacdo necessaria para
habilitacdo da empresa neste procedimento de contratagéo direta.

5.11. A empresa interessada, por ocasido da participacdo nesta dispensa de licitagéo,
podera apresentar, no prazo previsto no preambulo deste AVISO, somente a proposta
de precos (cotacdo), no entanto, caso a proposta apresentada seja classificada em
primeiro lugar (vencedora), a empresa proponente deverd apresentar toda a
documentacdo prevista no item 6 deste AVISO, no prazo a ser fixado pelo Agente de
Contratacdo ou pela contratante.

6. DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO;

6.1. HABILITACAQO JURIDICA:

6.1.1. Cédula de identidade do empresario (no caso de empresario, ou de todos 0s s6cios (no caso
de sociedade civil ou empresa Itda), ou do presidente (no caso de cooperativa, fundacéo ou
sociedade anénima); e

6.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas (CPF) do empresério
(no caso de micro empreendedor individual, ou empresario, ou de todos 0s s6cios
(no caso de sociedade civil ou empresa ltda), ou do presidente (no caso de
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6.1.2.1.

6.1.3.
6.14.

6.1.5.

cooperativa, fundacao ou sociedade andnima), comprovando a inscri¢do para com a
Fazenda Federal.

E facultada a apresentacio da prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Fisicas (CPF), se a numeracdo do mesmo estiver explicita na cédula de identidade.

Inscricdo de Micro Empreendedor Individual-MEI; ou
Requerimento de Empresério, no caso de empresa individual; ou

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores.

6.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

621

622
623,

624.

625.

626.

627.

628,

629,

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), atraves do
Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral, emitido pela Secretaria da
Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situacdo cadastral
ativa para com a Fazenda Federal.

Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver.

Certiddo Conjunta Negativa, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de
Negativa, de Tributos e Contribui¢des Federais e Divida Ativa da Unido e
“Previdencidria”, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da
Fazenda, comprovando a regularidade para com a Fazenda Federal e INSS,
conforme Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014 (Ministério da Fazenda).

Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa,
expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Estadual.

Certiddo Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida
Ativa do Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa proponente,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual.

Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, relativa
a atividade econdmica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa
proponente, comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal.

Certiddo Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida
Ativa do Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa
proponente, comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal.

Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS — CRF, emitido pela Caixa
Econdmica Federal — CEF, comprovando a regularidade perante o Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo.

Certiddo Negativa de Debitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva com efeitos de
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Negativa, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho ou Conselho Superior da
Justica do Trabalho ou Tribunais Regionais do Trabalho, comprovando a
inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho.

6.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

631 Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis do 02 (dois) Ultimos exercicios sociais;

6.3.1.1.0 balanco limitar-se-8o ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos.

632  Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

6.3.2.1. Caso seja positiva a certidao de recuperacao judicial ou extrajudicial, a comissao
exigird que a proponente apresente a comprovacdo de que o respectivo plano de
recuperacdo foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58 da Lei n® 11.101, de 09
de marco de 2006, sob pena de inabilitagdo;

6.3.2.2.A proponente em recuperacdo judicial ou extrajudicial, com plano de recuperacao
judicialmente acolhido, deverd, ainda assim, comprovar todos os demais requisitos
de qualificacdo econémico-financeira previstos neste AVISO.

6.4. QUALIFICACAO TECNICA:

641 Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servigos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com 0 objeto desta Aviso, ou com o item
pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) prestado(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, apresentado em papel timbrado da
emitente.

642 O licitante devera disponibilizar todas as informagdes necessarias a
comprovacdo da legitimidade de cada Atestado de Capacidade Técnica
solicitado neste Aviso, e apresentar, quando solicitado, dentre outros
documentos, copia do(s) contratos(s) a ele(s) pertinente(s), além de prestar o(s)
endereco(s) atual(ais) do(s) contratante(s) e o(s) local(is) em que foram
entregues 0S Servicos.

643 A Instituto de Pensdes e Aposentadoria do Municipio, Timbiras - MA se reserva
o direito de realizar diligéncias para comprovar a veracidade do(s) atestado(s)
apresentado(s),

podendo requisitar copias dos respectivos contratos e aditivos e/ou outros
documentos comprobatdrios do contelido declarado.

6.5. DEMAIS EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

651  Declaragdo que o(s) empresario / socio(s) / dirigente(s) / responsavel(€is) tecnico(s)
ndo é(sdo) servidor(es) publico(s) do Instituto de Pensbes e Aposentadoria do
Municipio, Timbiras - MA. (Modelo sugerido no anexo 111 deste AVISO).
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652

653

654.

655.

656.

65.7.

658.

6.6.
661

Declaragdo de Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal (Modelo sugerido no anexo Il deste AVISO).

Declaragéo de ndo Utilizacdo de Trabalho Degradante ou Forcado (Modelo sugerido
no anexo 11 deste AVISO).

Declaracdo de Inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos de habilitacéo
(Modelo sugerido no anexo |1l deste AVISO).

Declaragédo de Pleno Conhecimento do Objeto (Modelo sugerido no anexo 11 deste
AVISO).

Declaragdo de Enquadramento na Condi¢do de ME ou EPP (Modelo sugerido no
anexo |1l deste AVISO).

declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas. (Art. 63, IV da Lei 14.133);

Declaracdo de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas (Art. 63, §1° da Lei 14.133)

DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados através de copia,
por meio eletrénico, via e-mail, ou em via original.

6.6.1.1.A prova de autenticidade de copia de documento pablico ou particular podera ser

feita perante agente da Administracdo, mediante apresentacdo de original ou de
declaracdo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

6.6.1.2.0 reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver duvida de

662

663.

664.

665.

autenticidade, salvo imposicao legal,

O Agente de Contratacdo reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer
documento, sempre que tiver davida e julgar necessario.

N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacbes de documentos em
substituicdo aos documentos requeridos no presente AVISO e seus anexos.

Caso a documentacdo de habilitacdo nédo esteja completa e correta ou contraria a
qualquer dispositivo deste AVISO e seus anexos, o Agente de Contratagdo
considerara o proponente inabilitado.

Todos os documentos que contenham prazo de validade deverdo estar em plena
vigéncia. Para aqueles documentos sem data de vencimento, sua validade sera de 60
(sessenta) dias, contados da sua expedicao.
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666. Apo6s a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicao
ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

6.6.6.1. complementacdo de informacOes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame;

6.6.6.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento
das propostas.

66.7.  Naanalise dos documentos de habilitagdo, a comisséo de licitacdo podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficicia para fins de habilitacdo e classificacao.

6.7.  Os documentos referidos no item 6.2 poderdo ser substituidos ou supridos, no todo
ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante,
inclusive por meio eletronico.

7.  CRITERIOS DE ESCOLHA DO CONTRATADO;

7.1.Seré escolhida para celebragdo do contrato para execu¢do do objeto da presente Dispensa
de Licitacdo, a empresa proponente detentora da proposta de menor preco global, cuja
documentacdo de habilitacdo atenda as exigéncias deste AVISO e seus anexos.

8. DO REAJUSTE;

8.1.0s precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

9. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO;

9.1. O prazo e demais condi¢des de entrega, recebimento e aceitacdo do objeto da presente
dispensa de licitacdo, estdo previstos no Termo de Referéncia, Anexo | do Presente AVISO.

10. CONDICOES DE PAGAMENTO;

10.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
0rgdo contratante atestar a execuc¢do do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
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contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

10.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta aos sitios eletronicos
oficiais, para comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista para verificar a manutencao
das condigdes de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia.

10.7. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo
quanto a regularidade fiscal e trabalhista.

10.8. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada que ndo esteja em situacao
regular, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima
autoridade da contratante.

10.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

10.10. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.11. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéo

financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP =
Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensaco financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =0,00016438

1= (TX) | =(6/100)/365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

10.12. As
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duvidas/esclarecimentos sobre pagamento devem ser enviadas ao e-mai
comissaocontratacao.licitagdo@gmail.com.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA;

11.1.  Asdespesas decorrentes da prestacéo dos servigos do objeto correrdo por conta dos
recursos especificos consignados no orcamento da Instituto de Pensbes e
Aposentadoria do Municipio, Timbiras - MA, classificada conforme abaixo
especificado: Fonte de Recurso 1801211100 — Recurso do RPPS — Financeiro
Executivo; Orgdo 18 — Instituto de Penséo e Aposentadoria; Unidade 01 — Instituto

de Pensdo e Aposentadoria; Fungédo 09 — Previdéncia Social; Subfuncdo 272 -
Previdéncia do Regime Estatutario; Projeto/Atividade 2.031 - Manutencdo e
Funcionamento do Instituto de Pensdo e Aposentadoria Municipal — IPAM

11.2.  Natureza da Despesa 3.3.90.40.00 — Serv. Tecnologia da Informacdo

Comunicacéo — PJ; Subelemento da Despesa  3.3.90.40.11 — Locagéo de Software

12. DO CONTRATO;

12.1. A Administracdo convocara o proponente detentor da proposta/cotacao de menor preco,
para, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, assinar o instrumento contratual que obedecera
ao disposto neste AVISO e as condicdes da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.2. Para celebrar o contrato a empresa devera manter as mesmas condicdes de habilitagdo.

12.3. Os termos do instrumento de contratacdo vincular-se-do estritamente as disposicdes
deste instrumento.

12.4. O contrato devera ser assinado por representante da empresa ofertante do menor preco,
devidamente habilitado.

12.5. A vigéncia dos contratos decorrentes desta dispensa de licitacdo serd da data de sua
assinatura, até 31 de dezembro de 20xx, obedecendo aos termos do Art. 105 da Lei n°
14.133/2021.

12.6. Os contratos decorrentes desta Dispensa de Licitacdo poderdo ser alterados, observado
o0 disposto no art. 124, da Lei n°® 14.133/2021.

126.1. Nas alteracOes unilaterais a que se refere o INCISO Il do caput do art. 124 da Lei n°
14.133/2021, o contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais,
acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato que se fizerem nos servi¢os ou nas compras.

13. REQUISITOS DA CONTRATACAO;

13.1. Conforme Estudos Técnicos Preliminares, além dos requisitos constantes no Termo de
Referéncia, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:
13.11. Em razéo do valor, as empresas participantes deverao ser microempresas ou empresas

Instituto de Pensoes e Aposentadoria do Municipio


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124i
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124i
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124i

PREFEITURA MUNICIPAL DE TIMBIRAS

INSTITUTO DE PENSOES E APOSENTADORIA DO MUNICIPIO
RUA OLIMPIO PALHANO - SN - CENTRO - CEP: 65420-000

de pequeno porte;

1312. A prestacédo dos servigos é de responsabilidade da contratada;

131.3. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(a)o apresentar toda a documentacao necessaria a
habilitacdo, inclusive as declarages conforme modelos em anexo.

14. RECURSOS E IMPUGNACOES;

14.1. Aos participantes deste procedimento € assegurado o direito de Recurso, nos termos do
art. 165 da Lei n° 14.133/2021.

14.2. As impugnac@es ou duvidas quanto ao AVISO e seus anexos, deverdo ser solicitadas
por escrito e dirigidos a Agente de Contratacdo e entregue mediante protocolo, durante o
expediente normal de atendimento, na forma da Lei.

142.1. Apresentadas as impugnacdes ou davidas, as mesmas serdo respondidas ao interessado,
no prazo de trés dias Uteis depois de protocoladas.

1422. A empresa proponente, depois de informada das decisdes do Agente de Contratagdo, no
tocante a habilitacdo ou julgamento de Proposta de Preco e se dela discordar, terd o
prazo de trés dias Uteis para interposicao de recurso, contados da intimacdo do ato ou da
lavratura da ata, se presente no momento da abertura.

1423. Interposto o recurso, dele se dara ciéncia aos demais proponentes que poderao impugna-
lo no prazo previsto na Lei Federal n° 14.133/2021.

15. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO;

15.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, serad designado representante para
acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servicos do objeto, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessério a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

15.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicBes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em

corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

15.3. O representante da Administragdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucéo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

16. DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES;

16.1. Cabera ao CONTRATANTE além das obrigacfes previstas no contrato € no Termo de
Referéncia:
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16.11.

16.12.

16.1.3.

16.14.

16.15.

16.16.

16.1.7.

16.18.

16.19.

16.1.10.

16.1.11.

16.1.12.

16.1.13.

16.1.14.

16.1.15.

Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execugéo do(s) Contrato(s);

Vetar o emprego de qualquer servigo que considerar incompativel com as especificacdes
apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado, nocivo ou
danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a satde dos usuarios;

A Contratante devera ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servigos da
Contratada caso a mesma nao cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao infrator
as penalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021,

Intervir ou interromper a prestacdo dos servicos do objeto nos casos e condicBes
previstos na Lei n°® 14.133/2021;

Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposic¢des do Contrato;

Denunciar as infracdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades cabiveis
nos termos da Lei n° 14.133/2021;

Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei n°
14.133/2021;

Preencher e enviar a Ordem de Prestacdo dos servi¢os de acordo com 0s critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

Receber os servicos prestados pela CONTRATADA, que estejam em conformidade
com a proposta aceita, conforme inspec¢des a serem realizadas, devendo assinar ao final
o0 TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

Solicitar a substituicdo imediata de servicos que julgar insuficientes, inadequados ou
prejudiciais;

Recusar com a devida justificativa qualquer servico entregue fora das especificactes
constantes na proposta da CONTRATADA;

Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados a
CONTRATADA, decorrentes do mau uso ou operacdo impropria, a partir do ato da
recepcao do servico prestado para teste até a sua aceitacdo final, desde que, na sua
apresentacao, objeto ndo tenha apresentado defeitos;

Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA
dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
prestacdo dos servicos.

Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto contratado, sob os aspectos
quantitativos e qualificativos, anotando em registro préoprio as falhas detectadas e
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comunicando por escrito a CONTRATADA, as ocorréncias de imperfeicdes, falhas ou
irregularidades, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades constatadas
na prestacao dos servicos.

Cabera a CONTRATADA, além das obrigac8es previstas no contrato e no Termo de

Referéncia:

16.2.1.

16.2.2.

16.2.3.

16.24.

16.25.

16.26.

16.2.7.

16.2.8.

Prestar os servigos conforme especificagdes definidas no presente Termo de Referéncia,
ndo podendo nunca ser inferior a esta;

Manter capacidade minima de execugdo para atender as demandas contratadas;

Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante,
relacionados com as especificagdes dos servicos;

Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na(s) Ordem(ns) de Prestacédo
dos servicos objeto da presente contratacdo, as suas expensas, dentro do prazo de
execucdo estabelecido;

Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente
em relacdo aos servicos que forem objeto do Contrato e prestar os esclarecimentos
Necessarios;

Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto a CONTRATANTE, que
deveré responder pela fiel execucéo do Contrato;

Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos e/ou
dos Gestores dos Contratos inerentes a execucao do objeto contratual;

Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia
da presente relacdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execuc¢do do objeto pela CONTRATANTE.

16.2.8.1. Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da

16.29.

CONTRATADA, esta pagarda 8 CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o

pagamento de Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor
do Contrato no valor correspondente ao dano, acrescido das demais penalidades
constantes do instrumento convocatério e do contrato.

Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizacdo da execucdo do objeto
pela CONTRATANTE, cujo representante ter4 poderes para sustar a prestacdo dos
servigos, total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida
necessaria, e recusar 0s materiais empregados que julgar inadequados;

16.2.10. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacoes

por ele assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

16.211. Emitir fatura no valor pactuado e nas condi¢cbes do Contrato, apresentando a
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CONTRATANTE para pagamento;

16.2.12. Substituir os servicos reprovados na aceitagédo, dentro do prazo estabelecido no Termo
de Referéncia, sem 6nus paraa CONTRATANTE;

16.2.13. Substituir os servicos que apresentarem falhas, sem 6nus para a CONTRATANTE, no
prazo de demais condi¢Oes previstas neste Termo de Referéncia.

16.2.14. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando
for o caso;

16.2.15. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de Prestacdo dos
servicos, objeto da presente contratacdo, as suas expensas, dentro do prazo de entrega
estabelecido;

16.2.16. Arcar com todas as despesas relacionadas a entrega dos servicos, tais como frete, seguro,
impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.

16.2.17. Os servigos deverdo ser de excelente qualidade.

16.2.18. A contratada estara obrigada a atender a todos os pedidos efetuados durante a vigéncia
do contrato, ainda que a prestacdo dos servicos decorrente esteja previsto para ocorrer
apos o término de sua vigéncia.

16.2.19. Tomar todas as providéncias necessarias para o fiel cumprimento das disposicdes
contidas no Termo de Referéncia e no(s) respectivo(s) contrato(s), inclusive quanto ao
compromisso de execucdo dos quantitativos contratados;

17. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS;

17.1. Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n°® 14,133, de 2021, a
Contratada que:

17.11. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

17.12. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

17.13. dar causa a inexecucdo total do contrato;
17.14. deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

17.15. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

17.16. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
qguando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.7. ensejar o retardamento da entrega dos servigos da licitacdo sem motivo justificado;
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17.18. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

17.19. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

17.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
17111 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
17112, praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sancoes:

1721. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

17.22. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contratacao direta
e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes previstas no item 17.1

1723. Impedimento de licitar e contratar com administracdo publica pelas infraces previstas
nos itens 17.1.2 ao 17.1.7 deste AVISO.

17.24. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, pelas
infragdes administrativas previstas nos itens 17.1.8 ao 17.1.12 deste AVISO, bem como
pelas infracbes administrativas previstas itens 17.1.2 ao 17.1.7 deste AVISO, que
justifiguem a imposic¢éo de penalidade mais grave que a sancao referida no item 17.2.2,
e impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

17.3. As sancles previstas nos subitens 17.2.1, 17.2.3, e 17.2.4 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem
efetuados.

17.4. Se amulta aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

17.5. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora
no importe de 0,5% (zero virgula cinco porcento) sobre o valor do contrato.

17.6. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extin¢do unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de
outras sancdes previstas neste AVISO.

17.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Il e 1V da Lei n° 14.133, de 2021,
as empresas ou profissionais que:
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17.71. Tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

17.72. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

17.7.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

17.8. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-
se 0 procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de
1999.

17.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na
Divida Ativa do Municipal e cobrados judicialmente.

179.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

17.10. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta
do proponente, a Contratante ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

17.11. A autoridade competente, na aplicagdo das san¢des, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

17.12. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao -
PAR.

17.13. A apuragéo e o julgamento das demais infragcbes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de
1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS;

18.1. No caso de eventual divergéncia entre 0 AVISO e seus anexos, prevalecerdo as
disposicdes do primeiro.

18.2. A proponente devera examinar detidamente as disposi¢des contidas neste AVISO e seus
anexos, pois a simples apresentacdo da Documentacdo, subentende a aceitacdo
incondicional de seus termos, independentemente de transcricdo, bem como o
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conhecimento integral do objeto, ndo sendo aceitas alegacdes de desconhecimento de
qualquer por menor.

18.3. O Agente de Contratacdo podera relevar erros formais em quaisquer documentos
apresentados, desde que tais erros nao alterem o conteldo dos mesmaos.

18.4. Esclarecimentos relativos ao presente AVISO e as condicBes para atendimento das
obrigagBes necessarias ao cumprimento de seu objeto, serdo prestados pelo Agente de
Contratacdo, de segunda a sexta-feira, em horario de expediente.

18.5. O foro da cidade de desta cidade, serd o Unico competente para dirimir questdes
decorrentes do presente procedimento.

18.6. Este AVISO e seus anexos estdo a disposicao dos interessados das seguintes formas:

186.1. Através de documento impresso e pelo Instituto de Pensdes e Aposentadoria do
Municipio, Timbiras/MA, na sala da Comissdo de Contratacdo, situada Avenida Jodo
Leal, s/n, centro, nesta cidade, nesta cidade, de 2% a 62 feira, dias Uteis, no horario das
08h:00min (oito horas) as 12h:00min (doze horas) onde poderdo ser consultados ou
obtidos gratuitamente. Esclarecimentos adicionais, no mesmo endere¢o e/ou pelo email
comissdocontratacao.licitagdo@gmail.com.

19. ANEXOS.

19.1. Fazem parte do presente AVISO, 0s seguintes anexos:
1911 Anexo | — Termo de Referéncia.

1912. Anexo Il - Modelo de Proposta.

19.1.3. Anexo Il - Modelo de Declarages.

1914. Anexo IV — Minuta do Contrato.

Timbiras — MA, 05 de marco de 2026.

Luis Carlos Sousa da Silva
Presidente — Comissdo Contratagdo

e ——————
Instituto de Pensoes e Aposentadoria do Municipio


mailto:

PREFEITURA MUNICIPAL DE TIMBIRAS

INSTITUTO DE PENSOES E APOSENTADORIA DO MUNICIPIO
RUA OLIMPIO PALHANO - SN - CENTRO - CEP: 65420-000

TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA.
CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL — LOTE UNICO.

1.1. UNIDADE RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA: Coordenacao
administrativa e financeira.

2. OBJETIVO:

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAQAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS OFICIAIS PERTENCENTES A ESTA AUTARQUIA MUNICIPAL, registrados em
todos os tipos e formatos de papel.

A solucdo de digitalizacdo envolve as atividades tais como: preparacgéo, digitalizagéo, indexacao,
méo de obra qualificada, geracdo de midias de armazenamento de imagens, e outras exigidas por lei.

2.1. ITENS DO OBJETO:
e Digitalizacdo e Indexacdo de documentos xérox encadernacao e plastificacao.

e Estdo inclusos no objeto o fornecimento de méao-de-obra exclusiva e todos 0s equipamentos e
materiais necessarios para suporte e completa execugdo dos servicos.

e O servico sera prestado na seguinte localidade: Avenida Jodo Leal s/n, bairro Centro, nesta
cidade.

3. JUSTIFICATIVA

O presente termo de referéncia tem por objetivo atender a demanda existente na CONTRATANTE,
no que diz respeito aos servicos de digitalizacdo de documentos.

A digitalizacdo dos documentos visa garantir a seguranca dos documentos fisicos em uma eventual
catéstrofe e pelo desgaste do tempo, reduz o espago de arquivos com prontuarios em papel e o tempo de
acesso as informagdes contidas nos arquivos, proporcionando consultas aos documentos no formato
eletronico digital mais eficiente, ou seja, € uma forma segura de disponibilizagéo e de acesso rapido. Este
tipo de modelo de contratacdo esta atualmente presente em uma consideravel parte da administragdo
publica, visto o alto grau de eficiéncia na prestacdo dos servi¢os, na seguranca e integridade da
informacaéo.

4. DESCRICAO DOS SERVICOS, PRODUTOS GERADOS, META DE PRODUTIVIDADE
PROPORCIONAL, E ESTIMATIVA DE CUSTO (UNITARIO E GLOBAL).

Os servicos deverdo ser executados nas dependéncias da contratante, que devera dispor de
uma area minima necesséria para operacionalizacdo dos servi¢cos, sendo a empresa contratada
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responsavel por toda a infraestrutura necessaria para execucdo dos servigos, incluindo todos os
recursos que se facam necessarios ao cumprimento dos prazos e quantidades definidos neste termo.

Compete 8 CONTRATADA a execucdo do processo de trasladacdo de suporte fisico de
documentos e incorporacdo das imagens e dados ao sistema de gerenciamento eletrdnico de
documentos (Digitalizacé@o), que devera ser realizado conforme as especificacdes e etapas minimas
abaixo:

4.1. DESCRICAO DO SERVICO

Consiste na conversao de um documento de um tipo de suporte (papel) para outro (digital) —
DIGITALIZACAO.

Sua unidade bésica serd a pagina de tamanho A4, indexacdo manual com até 05 campos com digitacao
maxima de 60 caracteres por documento, resolucdo 200/300 dpi com padréo TIFF grupo IV preto e
branco e salvamento em PDF/PDF-A ou TIFF.

Processar os documentos nos formatos: AQ, Al, A2, A3, A4, A5, Carta ou Oficio de diferentes
gramaturas (50-180g/m2), e livros, utilizando sempre o formato A4 como uma unidade.

Documentos com formato maior que A4 deverdo ser contabilizados e cobrados proporcionalmente
ao formato base A4 conforme quadro a seguir:

. Calculo de Correspondéncia em O Formato das imagens

Tamanho do original ~
Converséo A4 a serem entregues
Ad 1 1 deverédo ser

preferencialmente em

A3 2x A4 2 PDF, podendo ser
A2 2 X A3 4 definido a critério da
CONTRATANTE, de
A0 2 x Al 16 5[ "
i A5
acordo com o documento, os formatos TIFF, JPEG ou GIF; [ A2
A3

Para a execucdo dos servicos de trasladacdo de suporte fisico de
documentos, a CONTRATADA devera garantir por meio de um software |: Al
de producdo e controle o cumprimento das seguintes etapas minimas
obrigatorias:

4.1.1. Etapa 01 — Preparacgéo dos documentos

Consiste na desmontagem de documentos, dossiés e processos, remogdo de acessorios como
grampos e clips, recuperacao de folhas amassadas e soltura de folhas aderidas umas as outras por
compressao;

O manuseio das obras documentais deve ser cuidadoso, principalmente na abertura dos volumes,
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para ndo romper com a costura ou a lombada, ou mesmo rasgar folhas, feito por profissionais
aptos neste tipo de servico, sempre munidos de equipamentos de protecdo ao material e a si
mesmos, como luvas, méscara, 6culos, jaleco e touca.

Os conjuntos documentais considerados frageis ou criticos pela CONTRATANTE néo deverédo
ser submetidos ao fracionamento exercido por equipamentos de alimentagdo automatica,
devendo ser processados em equipamento do tipo flat bed.

A CONTRATADA devera garantir a integridade fisica dos documentos a serem processados,
relatando imediatamente 8 CONTRATANTE qualquer ocorréncia de dano.

Os documentos com encadernacéo do tipo lombada (cola) ndo deverdo ser desencadernados para
a digitalizacao.

As quantidades dos documentos previstas neste Termo de Referéncia a serem digitalizados séo
referenciais, o volume real podera variar para maior ou para menor, sendo que 0s pagamentos
serdo efetuados em conformidade com os servigos efetivamente realizados e recebidos pela
CONTRATANTE.

4.1.2. Etapa 02 — Digitalizacéo

A digitalizagdo (Captura da imagem do documento) devera ser executada em scanner especifico
para cada formato e tipo de documento, em conformidade com as especificacBes abaixo:

Formato de Arquivo — PDF (Portable Document Format)/TIFF grupo 1V;
Resolucéo de imagem — 300 (trezentos) dpi;

Resolucdo de cor — bitonal 1(um) bit ou colorido, permitindo alcancar profundidade de de 24
(vinte e quatro) bits.

4.1.3. Etapa 03 — Controle de Qualidade de imagens (auditoria)

Consiste na verificacao de erros nos procedimentos de preparacéo, digitalizacdo e despreparacao
além do atesto da conformidade da imagem digital;

Deverdo ainda ser verificados o tamanho das imagens, quantidade de paginas do lote, paginas em
branco e paginas com qualidade do original que comprometa a digitalizacéo.

Todos os erros que ndo puderem ser corrigidos ou forem originados do suporte fisico em papel,
deverdo ser informados em relatorio especifico paraa CONTRATANTE.

4.1.4. Etapa 04 — Retrasladacao

Nos casos de imagens reprovadas no controle de qualidade deverdo ser retrasladados, utilizando
configuracOes dos scanners mais especificas para esse documento. Se mesmo assim o documento
continuar sendo reprovado no controle de qualidade este sera encaminhado através de relatorio
especifico para 0 CONTRATANTE para serem tomadas as devidas providéncias.

4.1.5. Etapa 05 — Indexacgéo
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A indexacdo dos documentos é a fase de identificagdo de cada pagina do documento, para
armazenamento em banco de dados permitindo a posterior consulta aos documentos pelos indices
gerados nesta fase. O processo deverd seguir o plano de classificacdo definido pela
CONTRATANTE.

4.1.6. Etapa 06 — Conferéncia ou garantia da qualidade

A etapa de controle de qualidade consiste na checagem dos resultados obtidos na etapa de
digitalizacdo e despreparacdo dos documentos, avaliando a qualidade da imagem captada, bem
como a sequéncia e integridade fisica dos documentos digitalizados.

O Controle de Qualidade deve abranger a totalidade dos documentos processados.

Devera ser verificada cada imagem e sua indexagdo, documento a documento, visando eliminar
erros.

Também seré verificado se 0 documento passou por todas as etapas minimas obrigatorias do
tratamento e processamento.

4.1.7. Etapa 07 — Guarda ou Despreparacao

Consiste na remontagem dos documentos, dossiés e processos retornando a sua condicao anterior
a preparacao;

4.2. SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO E FiSICO DE DOCUMENTOS
IMPLANTADO COMO SERVICO (SaaS — Software as Service)

O software a ser disponibilidade devera possuir obrigatoriamente as seguintes caracteristicas técnicas
e funcionalidades:

4.2.1. SOFTWARE GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS E OBJETOS

O sistema de gestdo a ser disponibilizado com servico, devera ser obrigatoriamente software livre
(GLP) e estar totalmente integrado e desenvolvido em linguagem WEB, seguindo a arquitetura
“CLIENTE/SERVIDOR” sem a necessidade de instalacio de aplicagdes nos clientes,
acompanhado de manuais em portugués, bem como deverdo possuir no minimo as seguintes
funcionalidades obrigatorias:

4.2.1.1. MODULO SERVIDOR (SERVER)

E responsavel pela gestio de todo o sistema pelo administrador, tem acesso restrito a
usuarios administradores.

a) Administracéo de Usuarios
= Possibilitar a criacdo, exclusao e edicdo de usuarios;
= Possibilitar a definicdo de setores e departamentos de trabalho para cada usuério;

= Permitir a alteracdo de senhas (senha de no minimo 6 caracteres com letras e
nameros com validade de no maximo 6 meses);
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Edicdo de Acesso a tipos de documentos, controle de versdo, tipos de processos,
acesso aos madulos do servidor e do cliente;

Relatorio de usuérios e direitos;

b) Administracdo de Grupos de Usuarios

d)

Possibilitar que definicdes sejam feitas a um conjunto de usuarios
simultaneamente;

Permitir a criacdo de grupos de usuarios;

Possibilitar a emissdo de relatdrio de usuarios e direitos;

Administragdo do Servidor de Imagens

Informar sobre a versdo atual do software;

Permitir a configuragdo dos enderecos IP onde estdo as imagens (pode ser mais
de um);

Possibilitar a verificacdo de vinculos quebrados com relatério produto;

Permitir o controle do espaco livre para armazenamento de imagens;

Administragédo do Servidor de Dados

Permitir a importacdo de Documentos de uma remessa em lote;
Permitir desfazer importacdo de documentos;

Registrar todo o log de importacdo, com possibilidade de impressao;

Espécies de Documentos

Permitir a criacdo de Tipos/ espécies documentais;

Permitir a criagdo de campos de indices com defini¢do de tipo do campo, ordem
de aparicdo, lista — pode ser uma lista, pré-definido, auto incremental);

Permitir o cadastro de classes de documentos de um plano de classificacdo

Permitir a definicdo de restricbes de acesso a pastas de documentos. Estas
restricdes de acesso devem restringir a leitura e/ou escrita de documentos na
pasta para setores, usuarios e/ou grupos de usuarios especificos;

Permitir a exclusdo e edi¢do de Espécies/Tipos documentais;

Permitir a exibicdo e impressao de relatorio de tipos de documentos;

Estrutura de Documentos
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Permitir o cadastro de pastas de documentos em estrutura hierarquica;
= Permitir o cadastro e edi¢do por Setores;
= Permitir a criagdo de Categorias e subcategorias com vinculacédo entre elas;

= Permitir a criagdo de subcategorias com indexacdo, com variados tipos de
documentos internos;

= Possibilitar a exibicao de relatérios de Categorias e subcategorias;
Configuracao e Backup

= Permitir a atualizacdo da versdo do software;

» Possibilitar o agendamento de backup’s das imagens;

* Permitir a mudanga do “template” de visualiza¢do das imagens;
Relatorios

= Permitir a emissdo de relatorios de controle de acesso para cada usuario ou
grupo;

= Permitir a emissao de relatérios gerais de utilizacdo do sistema;

4.2.1.2. MODULO CLIENTE (CLIENT)

Permitir a consulta a documentos do arquivo e operacfes variadas com 0s mesmos.

a)

b)

Login

Exibir a versdo atual do software;

= Permitir a entrada de login por setor;

= Registrar log de todas as agoes;

= Possibilidade de cartdo de senha;

= Possibilidade de acesso via usuario e senha;

= Possibilidade de Login por assinatura eletrénica via cartdo ou token;
Pesquisa

= Possibilitar a pesquisa de documentos por tipo/espécie documental;
= Permitir uma busca geral em qualquer categoria;

= Permitir a busca Textual por setor/categoria;
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= Permitir a busca por navegacdo entre Setor, Categorias e subcategorias
(possibilidade de busca de documentos incluidos nestas);

Novo Documento

= Permitir a digitalizacdo de documento com Indexacdo individual (tipo de
documento, 2 campos de Data, até 07 campos de indexac¢do, setor, categoria e
subcategoria). Possibilidade de salvar em JPG, Tiff IV e PDF;

= Possibilitar aimportacao de documento ja digital com Indexac&o individual (tipo
de documento, 2 campos de Data, até 07 campos de indexacéo, setor, categoria
e subcategoria).

= Preservar no formato original ou importar em PDF ou TIFF;

= Permitir assinar eletronicamente o documento;

= Permitir anexar uma pagina a outro documento;

= Permitir anexar um novo documento a um processo;

Compartilhar Documento

= Permitir que um documento seja colocado como “favorito”;

=  Manter pessoas ou grupo para compartilhar um documento (através de e-mail
convidando ou nome de usuario)

» Permitir a adi¢cdo de documentos Favoritos;
Mensagens

= Permitir enviar documentos para simples aprovacdo (opc¢des de Aprovar ou
Reprovar);

= Mensagens (opc¢des de Responder, Encaminhar, Excluir);
= Enviar Mensagem (op¢Oes de encaminhar);

= Lixeira (opcOes de Excluir, Restaurar);

Outras Funcionalidades

= Possuir a capacidade de visualizagdo de categorias e subcategorias em forma
iconografica;

= Possibilidade de ocultar documento para outros usuarios;
= Permitir a troca de senha;

= Permitir visualizar detalhes da indexacéo;
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= Permitir verificar se um documento esta microfilmado e qual sua posigdo de
guarda no arquivo;

» Permitir fazer “Log off” para sair do sistema;

4.2.1.3. MODULO ARQUIVO

Permitir a gestdo do arquivo em papel, consulta e guarda de documentos no arquivo e
operacdes variadas com 0S mesmos.

a) Geral
= Permitir o cadastramento de Multi-empresas;
» Registrar todas as a¢es dos usuarios;

* Integracdo com todos os modulos do sistema de Gestdo Eletrénica dos
documentos;

b) Login

= EXxibir a versdo atual do software;

= Permitir a entrada de login por setor;

» Registrar log de todas as acdes;

» Possibilidade de acesso via usuario e senha;

= Possibilidade de Login por assinatura eletrénica via cartdo ou token.
c) Padronizagdo Arquivistica

= Permitir a codificacdo de espécies documentais;

= Permitir o cadastramento de setores das empresas;

= Permitir o cadastramento de locais fisicos, com cubagem de estantes;

d) Cadastro de Caixas

Permitir o cadastro de novas caixas no sistema;

Possibilitar a definicdo de espécies documentais que compdem a caixa;

Permitir a vinculagéo da temporalidade de cada espécie documental;

Registrar o local de guarda de cada caixa;

Permitir a emisséo de etiquetas de identificacdo de cada caixa;

e) Descarte de Documentos
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= Permitir o descarte de documentos de acordo com tabela de temporalidade;
= Emitir avisos de prazos de descarte;
= Emitir o edital de publicagéo de descarte;
= Possibilitar a consulta de documentos que ja foram descartados;
f) Empréstimo

= Realizar o registro do empréstimo de cada caixa ou documento com data de
devolucao;

= Permitir a consulta de cada documento emprestado;
= Permitir a consulta de documentos ndo devolvidos;
g) Coleta e Entrega de Documentos
= Solicitar a coleta de documentos;
= Efetuar consultas/pedidos para fins de retirada de documentos;
» Emitir relacdo dos nimeros dos documentos arquivados em cada caixa;

= Relatorios contendo o historico dos servigos prestados e das movimentacoes
referentes aos documentos arquivados e retirados;

= Utilizar idioma Portugués nas telas acessiveis aos usuarios, bem como nos
relatorios;

= Emitir guias ou ordens de servico para devolugédo de documentos;
h) Buscas e Relatorios
= Permitir busca por varios campos de indexacao;
= Permitir visualizar documentos internos das caixas;
= Permitir a listagem de documentos de uma estante ou local;
4.2.1.4. VISUALIZADOR
a) Conversao em tempo real e perfil:
Permitir seus usuarios visualizarem documentos quando eles querem. Os documentos
podem ser renderizados em tempo real e disponibilizado aos usuérios para a visualiza¢ao
de conteido usando nosso visualizador.

b) Na&o deve ser necessario nenhuma instalacgéo:

Deve ser baseado no conceito 'think client’, que é um conceito baseado em Multiplas
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Tarefas para que varios usuérios possam acessar o servidor, a0 mesmo tempo e que nao
necessita de nenhuma instalagéo.

4.2.1.5. MODULO FLOW

Permitir o fluxo e tramitacdo de documentos e processos (Workflow).

a) Software

b)

Software com codigo aberto;

Compativel com PostgreSQL, Oracle, SQL Server e outros;

Devera ser desenvolvido com o conceito de separacdo de camadas;

A interface de usuéario (camada de apresentacdo) é baseada em navegador web,
compativel com os navegadores Microsoft Internet Explorer 6.0 (ou superior) e

Mozilla Firefox 1.7 (ou superior);

Restringir o acesso ao sistema através de login e senha individual, com cifragem
no armazenamento.

Caracteristicas Gerais

Permitir gerenciar e manter processos fisicos e digitais;

Devera ser disponibilizado um portal de consulta web que permite aos usuarios
externos realizarem consultas de processos, possibilitando visualizar dados
cadastrais do processo, seu andamento, pegas (documentos digitais anexados) e
0s pareceres dados em cada setor;

Possuir recursos de assinatura digital em conformidade com os padrées ICP-
Brasil, visando garantir a integridade, autenticidade, irretroatividade e autoria de
documentos digitais;

Possibilitar o cadastro de setores do usuério, permitindo indicar quais processos
podera ser recebido e encaminhado pelo usuario;

Permitir a definicdo de restricbes de acesso a pastas de documentos. Estas
restricdes de acesso devem restringir a leitura e/ou escrita de documentos na
pasta para setores,

Usuarios e/ou grupos de usuarios especificos;

Fluxo

Permitir a utilizacao de workflow para tramitacdo de processos que possuem um
fluxo de trabalho definido;

Permitir identificar papéis para os participantes (responsaveis) em uma tarefa
definida no workflow.
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Permitir que ao término de cada tarefa do workflow, o processo seja
automaticamente encaminhado para a fila de trabalho do setor/pessoa indicado
no fluxo definido para o processo;

Permitir o envio de notificagdo por e-mail aos envolvidos com o processo sempre
que o prazo estabelecido para uma tarefa for extrapolado;

O motor de workflow deverda manter o estado dos processos em execucao e de
suas variaveis, bem como realizar o gerenciamento da execucdo das tarefas
programadas, incluindo o controle de estado de tarefas com intervencdo humana
ou executadas mediante temporizadores (“timers”);

Em tempo de execucdo do fluxo, o sistema devera possibilitar que o usuario
visualize em qual ponto/atividade o processo se encontra no momento, e quais
suas possiveis proximas tarefas;

Dispor de um editor para criacdo e manutencdo das defini¢cbes dos fluxos de
trabalho;

A definicdo/declaracdo dos fluxos é armazenada na base de dados do SGBD;

Mesa de Trabalho

Permitir facil visualizacdo de todos os documentos anexados ao processo, e suas
respectivas paginas, possibilitando que o usuario navegue pelo processo sem a
necessidade de sua impressao;

Permitir realizar a consulta de informacdes dos processos cadastrados, por meio
d combinacéo de diversos parametros de consulta;

Vincular Documento a Processo

Permitir a anexacdo de documentos digitais aos processos (pegas do processo);
Permitir a anexag@o de documentos fisicos;
Permitir o cadastro de volumes de processos fisicos com o respectivo nimero de

paginas de cada volume, possibilitando que os volumes dos processos possam
ser tramitados em conjunto ou individualmente;

Tramitar Processo

Permitir cadastrar as tramitacOes fisicas ou digitais dos processos. Cada
tramitacdo compreende no minimo origem e destino, data e hora do
encaminhamento e do recebimento, prazo e parecer (despacho);

Permitir a recusa de processos. Ao encaminhar um processo, o setor de destino
podera recusa-lo através do sistema. Nesse caso, 0 processo deverd retornar
automaticamente para o setor que o encaminhou;

g) Emisséo de guias
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= Gerar etiquetas de identificacdo para a capa do processo;
= Gerar a capa do processo;
h) Encerramento do Processo
= Permitir 0 arquivamento de processos. Para 0s processos fisicos devera permitir
informar os dados da sua localizacdo fisica (estante, prateleira, caixa, etc.).
Depois de arquivados, os processos ndo poderdo ser movimentados;

i) Juntada e modulo de escaneamento

= Permitir anexar um parecer elaborado em editor de texto usual (ou qualquer tipo
de documento) como uma pec¢a do processo, sem a necessidade de digita-lo
novamente no sistema;

»= O modulo de escaneamento devera permitir a execugdo de operagdes de imagem
bésicas sobre os documentos escaneados, como rotacao, recorte e inversao;

J) Empréstimo/Devolucédo

= Permitir o registro do empréstimo de documentos dos processos, bem como a
devolugdo dos mesmos;

4.2.2. SOFTWARE NECESSARIO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS
SOFTWARE DE PRODUCAO E CONTROLE

(N&o necessita ser livre, e ndo é preciso ser entreque a0 CONTRATANTE)

A CONTRATADA devera utilizar no processo de trasladacao de suporte fisico dos documentos,
software de producdo e controle que atenda a metodologia proposta neste termo,
garantindo que todos os arquivos gerados passem por todas as etapas minimas obrigatdrias,
devendo possuir no minimo as seguintes caracteristicas:
a) Administracdo de usuarios
» Possibilitar a criacdo, exclusdo e edicdo de usuarios;
» Possibilitar a defini¢do de setores de trabalho para cada usuério;

= Alteracdo de senhas (senha devera possuir no minimo 6 caracteres com letras e
nameros com validade de no maximo 6 meses);

= Edigdo de Acesso a tipos de documentos, controle de verséo, tipos de processos,
acesso aos moédulos do servidor e do cliente, e

= Relatério de usuarios e direitos.

b) Administracdo de grupos de usuarios
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Possibilitar que definicdes sejam feitas a um conjunto de usuarios
simultaneamente;

Permitir a criacdo de grupos de usuarios;

Permitir a edicdo de Acesso a tipos de documentos, controle de verséo, tipos de
processos, acesso aos modulos do servidor e do cliente, e

Possibilitar a emissao de relatdrio de usuarios e direitos.

Administragdo do Servidor de Imagens

Informar sobre a versdo atual do software;

Permitir a configuragdo dos enderecos IP onde estdo as imagens (pode ser mais
de um);

Possibilitar o cadastro de servidor de imagens de backup;
Possibilitar a verificagdo de vinculos quebrados com relatério produto, e

Permitir o controle do espaco livre para armazenamento de imagens.

Administracdo do servidor de dados

Permitir a importacdo de Documentos de uma remessa em lote;
Permitir desfazer importagdo de documentos, e

Registrar todo o log de importacéo, com possibilidade de impresséo.

Espécies de documentos

Permitir a criacdo de Tipos/ espécies documentais;

Permitir a criacdo de campos de indice com defini¢do de tipo do campo, ordem
de aparicdo, lista — pode ser uma lista, pré-definido, auto-incremental);

Permitir o cadastro de classes de documentos de um plano de classificacéo;

Permite a definicdo de restricbes de acesso a pastas de documentos. Estas
restricdes de acesso devem restringir a leitura e/ou escrita de documentos na
pasta para setores, usuarios e/ou grupos de usuarios especificos;

Permitir a exclusdo e edicdo de Espécies/Tipos documentais,

Permitir a exibicdo e impressao de relatorio de tipos de documentos.

Estrutura de documentos

Permitir o cadastro de pastas de documentos em estrutura hierarquica;
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= Permitir o cadastro e edi¢do por Setores;

= Permitir a criagdo de Categorias e subcategorias com vinculagdo entre elas;

= Permitir a criagdo de subcategorias com indexagdo, com variados tipos de
documentos internos, e

= Possibilitar a exibicao de relatorios de Categorias e subcategorias.
g) Configurac@es e backup

= Permitir a atualizacdo da versao do software;

= Possibilitar o agendamento de backup’s das imagens, e
h) Relatdrios

= Permitir a emissdo de relatorios de controle de acesso para cada usuario ou
grupo, e

» Permitir a emissdo de relatorios gerais de utilizacdo do sistema.
4.3. PRODUTOS GERADOS:

4.3.1. Implantagdo e operacionalizacdo nas dependéncias do CONTRATANTE, de uma central de
digitalizacdo de pequeno porte, com capacidade de producdo minima de até 3.000 (trés) mil paginas de
documentos mensais, incluindo todos os recursos tecnoldgicos, equipamentos, insumos, recursos
humanos e demais itens necessarios;

4.3.2. Imagens fidedignas ao documento original, acompanhadas dos dados oriundos do processo de
trasladacdo de suporte fisico de documentos do suporte em papel para o suporte digital, conforme tabela
que segue abaixo, contemplando todas as etapas minimas obrigat6rias descritas neste termo, e insercdo
no sistema de gestao eletrdnica de documentos proposto, que devera ser disponibilizado juntamente com
a imagens e dados.

4.3.3. Documentos identificados, montados da forma como foram entregues a CONTRATADA.

4.3.4. Movimentacdo das Cxs. BOX contendo os documentos até as estantes do armazém de guarda
definitivo;

4.3.5. Relatério de acompanhamento da producéo e entrega mensal das imagens e dados;
4.3.6. Inventario completo de todos 0s acervos arquivistico;

Nota: As imagens e dados produzidos durante o projeto, e gerenciadas pelo software de GED proposto,
sdo de propriedade da CONTRATANTE. No caso de encerramento do contrato ou mesmo cancelamento
dos servigos, a CONTRATADA devera fornecer a CONTRATANTE, sem custos adicionais, 0S meios e
tecnologias necessarias a exportacdo das imagens e dados, de forma que possam ser utilizados em outros
sistemas. Aliado a isso, a empresa CONTRATADA deverd deixar instalado e em produgcdo nos
servidores da CONTRATANTE, versdo basica do software de GED que permita consultar os
documentos digitalizados e gerenciados.
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44. DA META DE PRODUTIVIDADE PROPORCIONAL AOS DIAS UTEIS DE
TRABALHO

4.4.1. A CONTRATADA devera cumprir as seguintes metas de produtividade (considerados os
dias uteis de trabalho), sob pena de aplicacdo das penalidades cabiveis:

4.4.1.1.1. ITEM | —50.000 paginas/més ou superior;

Nota: O cumprimento das metas para efeito de aplicacdo de penalidade sera verificado
através da proporcionalidade dos dias trabalhados.
4.4.2. A CONTRATADA devera emitir no ultimo dia de cada més de prestacdo dos servigos
relatérios do numero de folhas digitalizadas, entregando-os ao gestor de contrato para
conhecimento e acompanhamento das respectivas metas. O pagamento sera por produtividade e
demanda.

4.4.3. A CONTRATADA devera emitir os relatorios considerando como “folha digitalizada” aquela
que foi passivel de indexacdo ao sistema, a ser conferido pela contratante a cada lote de digitalizacao
entregue ou sempre que esta entender necessario.

4.4.4. Em caso de atraso ou descumprimento das metas de produtividade, ou, ainda, ma qualidade na
execucdo dos servicos e atendimento inadequado aos usuarios internos, a CONTRATADA ficara sujeita
as penalidades cabiveis, ressalvada a hipotese de ter o CONTRATANTE dado causa ao descumprimento,
hipotese em que deverd ser lavrado pela CONTRATADA documento relatando o ocorrido, com data,
hora e Sec¢des envolvidas enviando, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro horas), ao Gestor do Contrato.

4.5. ESTIMATIVA DOS CUSTOS (UNITARIO E GLOBAL).

Lote | — Coordenacdo Administrativa

M.de precos
unitario

Item Qtd Descricéo dos itens Unidade Valor medio Total

Servicos de digitalizagéo
de todo o acervo de
documentos oficiais, e
organizagcdo do arquivo
1 13.000 ;'S'CO _em tramite com| oo 0y | R$055 R$ 7.150,00
ornecimento de mao - de-

obra e  todos 0s
equipamentos necessarios
para o suporte e completa
execucdo dos servicos

5. DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

A excecdo do Mobiliario disponibilizados pela CONTRATANTE, caberda 8 CONTRATADA
fornecer todos os materiais e equipamentos (microcomputadores com configuracdo compativel com a
digitalizacéo e a utilizacdo de programas originais ou elaborados pela propria empresa, scanners capazes
de suportar o volume diario e mensal de digitaliza¢des, estabilizadores, copiadoras, nobreaks, softwares,
cabos elétricos e/ou adaptadores compativeis com o padrdo existente no ambiente de prestacdo dos
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servicos etc) que entender necessarios a prestacdo dos servigos contratados, devendo observar a
compatibilidade e suficiéncia quanto a qualidade de captura das imagens originais e a meta minima de
produtividade por més.

A Contratada sera responsavel pelas eventuais despesas decorrentes do uso dos equipamentos e
materiais, tais como: manutencdo corretiva e preventiva, substituicdo, renovacdo do parque de
equipamentos, deslocamento, transporte e seguro, dentre outras necessarias a perfeita execugdo
contratual.

Ao término do contrato, todos os materiais e equipamentos instalados em decorréncia desta
licitacdo deverdo ser retirados dos locais acima citados no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir da
comunicagdo da Contratante, podendo o referido prazo ser prorrogado a critério da Administracéo,
mediante solicitacdo formal da CONTRATADA, dirigida ao Gestor do Contrato.

Todos os computadores e equipamentos de informética fornecidos pela CONTRATADA estardo
sujeitos a politica de seguranca da informacdo da CONTRATANTE, devendo estes, enquanto da duragao
do contrato, ter sua administracdo de software e configuracbes concedida exclusivamente a
CONTRATANTE, representada pela Supervisao de Informatica.

6. PRAZOS E CONDICOES:

6.1. O prazo para inicio da prestacdo dos servicos sera de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data
do recebimento, pela Contratada, da Ordem de Inicio dos Servigos encaminhada pelo Gestor do
Contrato.

6.2. No prazo maximo acima estipulado, a Contratada devera adotar todas as providéncias necessarias
ao inicio dos servicos, tais como, contratacdo da mao-de-obra com ado¢do de todas as medidas
exigidas pela Contratante, transporte e instalacdo de todos os materiais e equipamentos para o local
de prestacdo dos servicos, bem como arrumacado do espaco disponivel.

6.3. O prazo estimado de duragdo do contrato sera de 12 meses, contados a partir da data certificada
pelo Gestor de Contrato na Certiddo de Inicio dos Servicos, podendo ser prorrogado nos termos da
legislacdo vigente na forma do art. 107, da Lei n°® 14.133/2021.

6.4. A licitante vencedora do certame licitatorio tera até no maximo 30 (trinta) dias para iniciar a
execucao dos servigos descritos neste Termo de Referéncia, a contar da assinatura do instrumento
contratual.

7. DAS OBRIGACOES

7.1. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

DEVERAO SER RIGOROSAMENTE OBEDECIDOS OS PRAZOS ABAIXO:

PRAZO EXECUCAO

Até 72 horas Uteis Apresentar o Cronograma de Execucdo da prestagdo dos servicos, apos a
assinatura do contrato, onde devera constar: fluxograma com as etapas e
respectivos prazos.
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Até 2 (dois) dias | O Cronograma de Execucdo deve ser aprovado formalmente pela Equipe
corridos Técnica do Controle de Qualidade da CONTRATANTE.
Até 15 dias corridos A CONTRATADA devera instalar-se para executar a prestacao dos servicos

A Cada 30 diascorridos | A CONTRATADA deve apresentar o0 quantitativo das imagens

digitalizadas, a contar da data de assinatura do contrato seu término.

Até 72 horas Uteis Todas as inconsisténcias identificadas pela equipe técnica do Controle de

Qualidade da CONTRATANTE no ambiente de producdo da
CONTRATADA serdo devidamente registradas e apresentadas para
corregao.

Até 02 (dois) dias Uteis | Os arquivos rejeitados 0s quais apresentarem imagens com

problemas/imperfeicdes serdo devolvidos 8 CONTRATADA, para rever
todo o lote com a indicagdo do(s) erro(s). Ultrapassado esse prazo sem que
o0 problema seja sanado, sem que haja justificativa aceitavel, ficara
caracterizado o descumprimento da obrigacdo sujeita as penalidades
enumeradas neste Termo de Referéncia.

Até 06 horas Uteis. A Equipe Técnica do Controle de Qualidade da CONTRATANTE poderéa a

qualquer tempo intervir junto a CONTRATADA quando ocorrer possiveis
erros ou fatores que ensejem resolucdo de problemas e que deverdo ser
solucionados a partir da comunicagéo.

9h as 13h de segunda a | Execucdo dos servi¢os
sexta feira

7.2. DA CONTRATANTE

7.2.1. Observar para que durante toda a vigéncia do contrato seja mantida a compatibilidade com
as obrigaces por ele assumidas, referente as de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitag&o;

7.2.2. Dever4 permitir o acesso dos técnicos da CONTRATADA em suas instalacdes,
devidamente identificados por crachas;

7.2.3. Efetuar o pagamento na forma convencionada neste instrumento, dentro do prazo, desde
que atendidas as formalidades previstas;

7.2.4. Estabelecer prioridades de servigo dentro de critérios previamente acordados com a
CONTRATADA,

7.2.5. Notificar, por intermédio de oficio, e-mail, 8 CONTRATADA sobre ocorréncia de
eventuais imperfeigdes no curso de execugéo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

7.2.6. Aplicar a Contratante as penalidades regulamentares e contratuais;
7.2.7. Dever4 acompanhar a execucdo do objeto do contrato por intermédio da Equipe da

Supervisdo Administrativa e fiscalizar por intermédio da Unidade Gestora do Contrato — diretoria
administrativa,;
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7.2.8. Rejeitar no todo ou em parte os servicos em desacordo com as obrigacOes assumidas pela
CONTRATADA,

7.2.9. A CONTRATANTE se reserva o direito de, a qualquer tempo, solicitar informacGes sobre
a qualificacdo do pessoal utilizado pela CONTRATADA, bem como exigir a substituicdo de
qualquer pessoa envolvida nos servicos que ndo atenda os requisitos minimos necessarios, ou por
sua vez venha a provocar prejuizos ao bom andamento dos trabalhos;

7.2.10. E Responsabilidade de a CONTRATANTE nomear Equipe Técnica do Controle de
Qualidade para acompanhar a execucao dos servicos, com as atribui¢Ges registradas no referido
Termo de Referéncia, ou seja, Gestor do Contrato;

DA CONTRATADA

7.3.1. Prestar os servigos em conformidade com as especificacbes contidas no Termo de
Referéncia;

7.3.2. Executar os servicos de acordo com os padroes de qualidade exigidos pela
CONTRATANTE;

7.3.3. A CONTRATADA seréa responsavel pela geracdo frequente de cdpias de seguranca dos
servigos “em producao” (site de producdo da CONTRATADA), sempre em duas copias, devendo
uma ficar nas instalacdes da CONTRATANTE e outra em local a ser escolhido de comum acordo
entre as partes, que atenda aos requisitos basicos de seguranca fisica e sigilo das informacdes
contidas nas midias;

7.3.4. Observar para que durante toda a vigéncia do contrato, seja mantida a compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, referente a habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

7.3.5. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, especialmente aquelas relacionadas ao INSS
e FGTS;

7.3.6. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servicos contratados;

7.3.7. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato, sem prévia e expressa anuéncia
da CONTRATANTE;

7.3.8. Arcar com qualquer prejuizo causado & Administracao ou a terceiros por seus empregados
ou prepostos, no cumprimento e execucdo dos servicos, ora contratados, resultantes em
indenizacdo a Administracao;

7.3.9. Responsabilizar-se, as suas custas, pelo transporte de seu pessoal e dos equipamentos de
protecdo e seguranca de trabalho;

7.3.10. Aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes que se fizerem
necessarias, até 25% do valor atualizado do Contrato;

7.3.11. Responsabilizar-se por qualquer acidente de que possam ser vitimas os empregados, no
desempenho dos servicos objeto desta licitagéo;
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7.3.12. Reparar prontamente os danos ou avarias causadas por seus empregados aos bens da
CONTRATANTE;

7.3.13. Alocar equipe técnica para execucgdo dos servicos objeto deste Contrato em quantidade
suficiente e com nivel de conhecimento técnico compativel, de modo a cumprir os prazos
estabelecidos e garantir a qualidade dos servicos;

7.3.14. Cumprir todas as orientacdes da CONTRATANTE, através da Equipe de Controle de
Qualidade (Gestores do Contrato), prestando todos os esclarecimentos solicitados e reclamacgdes
formuladas;

7.3.15. Os empregados da CONTRATADA deverao portar “cracha” de identificagdo, com o
nome do referido funcionério;

7.3.16. Dar ciéncia a CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar na execucdo dos servigos;

7.3.17. Responder por quaisquer compromissos com terceiros, ainda que vinculado a execugdo
do presente contrato;

7.3.18. Nomear técnico responsavel pela supervisao e execu¢do do contrato, com as seguintes
atribuicdes:

a) Atuar em todas as fases dos trabalhos, avaliando o seu desenvolvimento e promovendo
acdes que assegurem que sejam atingidos, com qualidade, os resultados contratados;
b) Prestar apoio técnico aos componentes da equipe;
c) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamacdes, desde que comprovadas, obriga-se a atender prontamente;
7.3.19. Permitira CONTRATANTE, o direito de fiscalizar a fiel observancia das disposic¢des do
contrato;

7.3.20. Absorver para si todos os encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais oriundos dos
empregados que executardo 0s servicos objeto deste Termo de Referéncia, eximindo a
Contratante de quaisquer vinculos trabalhistas e/ou sociais;

7.3.21. Guardar sigilo absoluto sobre os detalhes e dados do objeto da prestacdo de servicos,
respondendo legalmente pela inobservancia deste item, inclusive apds o término do contrato, ndo
permitir que estes dados sejam copiados em qualquer dispositivo de armazenamentos bem como
enviados por e-mail ou qualquer acdo que caracterize a quebra deste sigilo;

7.3.22. A CONTRATADA devera manter um "nivel de atualizagao tecnologica™ condizente com
um servico e cliente desse porte, mantendo equipamentos, softwares, e padrdes gerais (inclusive
de imagens) condizentes com o0s avancos ocorridos no mercado tecnolégico compativel com o
ambiente da CONTRATANTE;

7.3.23. A CONTRATADA devera apresentar relatério das atividades desenvolvidas
mensalmente;

7.3.24. A CONTRATADA compromete-se a corrigir ou refazer, a critério da CONTRATANTE,
sem Onus, quaisquer servicos que ndo apresentem os niveis de qualidade especificados;
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7.3.25. Os documentos ilegiveis ou de natureza que impeca sua digitalizacdo, deverdo ser
assinalados, conforme orientacgdo da CONTRATANTE e deverdo ser comunicados a
CONTRATANTE que formalizar4 a orientagdo a ser executada, no inicio da atividade a
CONTRATADA ja devera encontrar-se devidamente instalada na CONTRATANTE e neste
momento deverd apresentar seus funcionarios que deverdo estar munidos de cracha.

7.3.26. A Contratada devera manter as mesmas condicdes de habilitacdo exigidas, em especial
no que se refere ao recolhimento dos impostos federais, estaduais e municipais durante toda a
execucdo do objeto.

8. DA INFRAESTRUTURA FiSICA MINIMA

8.1. CONTRATADA: Estrutura fisica minima a ser disponibilizada no processo para a trasladacao
de suporte fisico de documentos

A contratada devera declarar possuir em seu parque de equipamentos ou se comprometer a
disponibilizar na assinatura do contrato no minimo os seguintes equipamentos na quantidade
necessaria:

e EstacOes de trabalho;
e Storage de pelo menos 2 TB;

e Scanner com capacidade para os documentos nos formatos tamanho A0, Al, A2, A3, A4,
alimentacdo automatica de velocidade nominal de 50 (cinquenta) ou superior ppm (paginas
por minuto);

9. DA SEGURANCA

9.1. Todos os documentos-fonte, layout e outras informagdes necessarias a execugdo dos servigos sao
considerados sigilosos, ndo podendo, a CONTRATADA, divulga-los a terceiros e nem divulga-los
para outra finalidade;

9.2. ACONTRATADA e responsavel a respeito da guarda e manutenc&o fisica dos documentos, da
integridade dos dados/imagens e dos procedimentos fisicos de armazenamento engquanto estiver sob
sua responsabilidade;

9.3. A CONTRATADA sera responsabilizada por perdas e danos, reproducdes, danificacbes ou
adulteragdes que porventura venham a ocorrer nos documentos e arquivos durante o periodo em que
estes estiverem sob sua guarda cabendo, neste sentido, além de multa as penalidades previstas em lei;

9.4. A CONTRATADA devera orientar seus profissionais para que respeite as normas de seguranca
e disciplina da CONTRATANTE nos locais onde forem desenvolver suas atividades;

9.5. A CONTRATADA sera responsabilizada por documentos rasurados e rasgados, ou mesmo por
perdas, reprodugdes ou adulteragdes que porventura venham a ocorrer nos documentos e arquivos
magnéticos durante o periodo em que estes estiverem sob sua guarda, cabendo, neste sentido, além
de multa pecuniaria, as penalidades previstas em lei;
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9.6. A CONTRATADA devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados, informacdes,
documentos e especificagdes técnicas da CONTRATANTE ou de seus clientes que a ela venham a
ser confiados ou de venha a ter acesso em razéo deste contrato;

9.7. A CONTRATADA devera zelar pela veracidade de todas as informag6es que irdo compor a
documentacdo dos servicos realizados, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulga-los, reproduzi-
los ou deles dar conhecimento a quaisquer terceiros estranhos a este contrato;

9.8. Todos os equipamentos utilizados para a realiza¢do dos servicos do contrato deverao ter dados
temporarios apagados, e conferidos pelo Gestor do Contrato e Equipe Técnica da CONTRATANTE
apos o termino dos servicos. Ndo serd permitida a utilizacdo de qualquer tipo de tecnologia e midia
maovel dos empregados da CONTRATADA para garantir a seguranga e evitar a copia de informacdes.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Todas as san¢des possiveis de aplicacdo estardo previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, Lei
complementar N° 123/2006 alterada pela Lei complementar n® 147/2014 bem como as demais normas
pertinentes a espécie. A recusa injustificada do adjudicatario, formalmente convocado, para firmar o
instrumento de contrato no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, caracteriza 0 descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades. Neste caso, a administracdo convocara os licitantes
remanescentes na ordem de classificacdo para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des da
proposta vencedora;

10.2. Em caso de inexecucéo parcial ou total das condigdes fixadas nesta licitacdo, erros ou atraso na
entrega dos materiais ou na execucdo dos servicos e ainda, quaisquer outras irregularidades, a
Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar a adjudicatéria as seguintes sancdes:

a) Adverténcia;

b) Multa de 0,5% (meio por cento) ao dia, calculada sobre o valor do objeto licitado/Contrato
acumulaveis a cada 24 (vinte e quatro) horas de trabalho. Caso haja atraso superior a 07 (sete)
dias para a resolucao do problema podera ocorrer a rescisdo contratual com aplicagdo de todas
as penalidades cabiveis;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo no estado e impedimento de contratar com
administracao, por prazo ndo superior a 02(dois) anos, conforme a Lei 14.133/2021;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a administragdo os prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo
da sancéo;

10.3. As san¢Oes aqui previstas poderdo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de
outras medidas cabiveis, facultada a defesa prévia do interessado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis;

10.4. O descumprimento das condi¢Bes do instrumento convocatorio e demais obrigacfes dele
decorrentes, sujeitard o licitante as sangdes previstas na Lei n°. 14.133/2021, naquilo que ndo
conflitarem com a lei de regéncia, facultado ao licitante a ampla defesa e o contraditorio;
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10.5. O valor das multas aplicadas devera ser recolhido ao setor financeiro da CONTRATANTE, no
prazo de 72 (setenta e duas) horas a contar da data da notificagcdo, podendo a CONTRATANTE,
descontar o valor das multas, por ocasido do pagamento ou cobra-las judicialmente, se julgar
conveniente;

CRITERIOS DE SEL[EC}AO DO FORNECEDOR (EXIGENCIAS E COMPROVACOES DE
QUALIFICACOES TECNICAS DOS PARTICIPANTES)

Para a execucao dos servigos descritos, a proponente devera apresentar 0s seguintes comprovantes de
qualificacdo Técnica:

11.1. Comprovagéo de que a empresa contratada possui na data prevista para a entrega dos envelopes,
atestados de capacidade técnica, em cujo nome devera constar 0 mesmo técnico responsavel e cujas
parcelas de maior relevancia dos servigos constantes nos atestados sao:

CONDICOES PARA PAGAMENTO.

12.1. O pagamento serd efetuado pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA, no prazo maximo de
15 (quinze) dias contados da apresentacdo da Nota Fiscal no Protocolo do CONTRATANTE, que
deverdo ser emitidas mediante a entrega do relatério mensal.

12.2. O pagamento das Notas Fiscais ficara condicionado a aprovacdo pela CONTRATANTE quanto
aos servigos executados pela CONTRATADA.

12.3. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar no Protocolo do
CONTRATANTE, os documentos abaixo relacionados:

a) Carta solicitando o pagamento;

b) Relatdrio de digitalizagbes no periodo;
c) Copia da Ordem de Servico;

d) Nota Fiscal/Fatura;

e) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, com
validade compativel com a data do pagamento (Lei n° 8.036/90);

f) Certiddo de Regularidade com a Fazenda, Municipal, Estadual e Federal, com validade
compativel com a data do pagamento (Lei 2.231/1962, Lei n° 7.799/2002 e Lei n° 8.212/91);

g) Certidao de Regularidade Trabalhista, com validade compativel com a data do pagamento.
h) A nota fiscal/fatura seré conferida e atestada pelo Fiscal/Gestor do Contrato.

i) O pagamento serd efetuado pelo CONTRATANTE, diretamente 8 EMPRESA atraves de
depdsito bancario.

12.4. A respectiva nota fiscal/fatura devera estar devidamente discriminada, em nome da Contratante,
e acompanhada das respectivas comprovacdes de regularidade para com os encargos.

Instituto de Pensoes e Aposentadoria do Municipio



PREFEITURA MUNICIPAL DE TIMBIRAS

INSTITUTO DE PENSOES E APOSENTADORIA DO MUNICIPIO
RUA OLIMPIO PALHANO - SN - CENTRO - CEP: 65420-000

13.

14.

’ INSTITUTO DE PENSOES E
APOSENTADORIAS DO MUNICIPIO
PROPRIEDADE, SIGILO E RESTRICOES.

13.1. Direito de Propriedade

13.2. A CONTRATADA cederA a CONTRATANTE, nos termos da Lei n°® 14.133/2021,
concomitante com o art. 4°, da Lei no. 9.609/1998, o direito patrimonial e a propriedade intelectual
em carater definitivo dos sistemas desenvolvidos e resultados produzidos em consequéncia desta
licitacdo, entendendo-se por resultados quaisquer estudos, relatérios, descri¢des técnicas, prototipos,
dados, esquemas, plantas, desenhos, diagramas, roteiros, tutoriais, fontes dos codigos dos programas
em qualquer midia, paginas na Intranet e Internet e qualquer outra documentacao produzida no escopo
da presente contratacdo, em papel ou em midia eletronica.

13.3. Condicao de Manutencéo de Sigilo;

13.4. A CONTRATADA devera tratar como confidenciais e zelar pelo sigilo de todos os dados,
informacdes ou documentos que tomar conhecimento em decorréncia da prestacdo dos servicos objeto
desta contratacdo, bem como deverd submeter-se as normas e politicas de seguranca da
CONTRATANTE, devendo orientar seus empregados e/ou prepostos nesse sentido, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa.

13.5. A CONTRATADA devera assumir responsabilidade sobre todos os possiveis danos fisicos e/ou
materiais causados ao Orgdo ou a terceiros, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou
desrespeito as normas de seguranca.

13.6. Para formalizacdo da confidencialidade exigida, a CONTRATADA devera apresentar e assinar
Termo de Confidencialidade sobre Seguranca da Informacgéo, comprometendo-se a respeitar todas as
obrigacdes relacionadas com confidencialidade e seguranca das informacBes pertencentes a
CONTRATANTE, mediante agdes ou omissOes, intencionais ou acidentais, que impliquem na
divulgacdo, perda, destruicdo, insercdo, copia, acesso ou alteracdes indevidas, independentemente do
meio no qual estejam armazenadas, em que trafeguem ou do ambiente em que estejam sendo
processadas.

13.7. A CONTRATADA estard sujeita as penalidades administrativas, civis e penais pelo
descumprimento da obrigag¢do assumida.

INSTRUMENTOS DE MEDICAO E MEIOS DE VERIFICACAO:
14.1. As medicdes serdo apresentadas mensalmente, acompanhadas de:

a) Relatério Técnico de Atividades (RTA) — Relatorio mensal de todas as ordens de servigos
abertas com seus respectivos produtos, atividades e indicadores avaliativos utilizados.

b) Relatdrios Detalhado de Atividades (RDA) — Relatorio Detalhado de Atividades realizadas
pela CONTRATADA com os resultados obtidos.

14.2. Deverdo ainda ser apresentados relatorios de produtividade e ocorréncias, bem como a
qualidade dos servicos poderao ser verificados.

14.3. Deverdo ser fornecidas ferramentas de dominio publico que permitam auditar as informacdes
apresentadas.
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14.4. Os ganhos em relagdo a seguranca da informacao poderdo ser verificados através de relatérios
de acessos gerados pelo sistema, uma vez que o mesmo gera registros de “quem” acessou o “que” e
quaisquer outras alteragdes que os usuarios tenham permissao para executar.

14.5. A verificacdo de beneficios quantitativos em relagdo as quantidades de acessos e buscas, serdo
executadas com base nos relatérios estatisticos gerados pelo sistema, que informard quantos
documentos foram buscados em um determinado periodo, subsidiando a administracdo a mensurar a
reducao do absenteismo.

FATORES CRITICOS DE SUCESSO:

15.1. O Principal fator critico para o sucesso de um projeto dessa natureza, € a empresa a ser
contratada para a prestagdo do servigo, pois se trata de um servico extremamente minucioso e
diferenciado. E mister que a empresa possua certificacdes que garanta sua capacidade para arquitetar
solucBes de imagem, tanto na parte tecnoldgica, quanto na governanga corporativa, e gerenciamento
de projetos de TI.

15.2. E importante ainda que a empresa apresente atestados de capacidade técnica que garantam que
a empresa ja tenha implantado soluces semelhantes em caracteristicas e quantidades.

15.3. O acompanhamento bem préximo por parte do contratante € outro fator importante para se
reduzir a probabilidade de insucesso. Com relatérios de producdo, registros de ocorréncias didrias,
semanais e mensais ao longo do projeto, e uma boa comunicacdo entre as partes, sdo tarefas que
garantem 0 sucesso do projeto, auxiliando todos os envolvidos em suas tomadas de decisfes
importantes e em tempo habil para sua execuc¢ao, minimizando os riscos de insucesso.

DISPOSICOES GERAIS, RECOMENDACOES CONTRATUAIS E HABILITATORIAS.
16.1. A Proponente deve atuar no ramo pertinente ao objeto da licitacéo;
16.2. Nao estar impedido de contratar com este 6rgdo governamental;

16.3. Nao esteja sob faléncia, concurso de credores, dissolucao, liquidacéo, consorcios de empresas
e ndo sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

16.4. Nao tenham sido declaradas iniddneas por qualquer 6rgao da Administracdo Publica, Direta ou
Indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal;

16.5. A proponente devera apresentar comprovacao de funcionamento e localizagdo que a mesma
possui infraestrutura devidamente equipada para apoio a prestagdo dos servicos exigidos neste termo
de referéncia;

16.6. Apresentar um ou mais atestados de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a empresa prestou ou estd prestando, de forma satisfatoria,
pertinentes ao objeto desta licita¢do;
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ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA

Ao
Instituto de Pensdes e Aposentadoria do Municipio, Timbiras/MA
cidade — UF.

PROPOSTA DE PRECOS

Ref.: DISPENSA DE LICITACAO N° __ /2026.

Prezado senhor,

Pela presente, submetemos a vossa apreciacdo a nossa proposta relativa a
licitacdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissées que
venham a ser verificados na preparacdo da mesma e declaramos ainda que, temos pleno
conhecimento das condi¢des em que se desenvolverdo os trabalhos e concordamos com a
totalidade das instrucdes e critérios de qualificacdo definidos no AVISO.

1. Proponente:
Razdo Social: .................
CNPJ: e
Endereco: .......cccoeevvenn.
E-mail: .o
(DDD) Telefone: (...) cocvvvennenee.

2. Representante legal que assinara o contrato:
NOMe: ..o
Cédula de identidade/0rgéo emissor: ................
CPF:
Cargo/Fungéo: .........
E-mail: ..o
(DDD) Telefone: (....) cooooevvriennnns

3. Proposta de Precos: R$ ........cccceveee.
Valor global: R$ .......... (e ).
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4. planilha com quantitativos e precos
ITEM DESCRICAO UND QTD | MARCA

VALOR | VALOR
UNIT. | TOTAL

| Total R$

5. Prazo de validade da proposta: .............
6. Prazo de entrega: ..............
7. CondicOes de pagamento: .............

8. Dados Bancérios:
Banco: Banco do Brasil, Agéncia: ........c.cccceeevievveieanns

Declaramos que os pregos unitarios e total dos itens foram cotados em moeda
nacional (Real — R$), ja incluidos todos os tributos (impostos e taxas), encargos fiscais,
trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto da licitacéo.
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ANEXO II1
“MODELO DE DECLARACOES”

Instituto de Pensdes e Aposentadoria do Municipio, Timbiras/MA
Cidade — UF.

REF.: DISPENSA DE LICITACAO N° 12026

A Empresa (- RAZAO SOCIAL -), inscrita no CNPJ n° (---), DECLARA:

11

21

31

41.

5.1

Declaracéo que o(s) empresario / sécio(s) / dirigente(s) / responsavel(éis) técnico(s)
ndo é(sao) servidor(es) publico(s) da Instituto de Pensdes e Aposentadoria do
Municipio, Timbiras - MA

Declara, sob as penas da lei, que até a presente data ndo possui, como sécio, servidor ou
dirigente , Ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

Declaracdo de Cumprimento do disposto no inciso XXXI11 do art. 7° da Constituicao
Federal

Declara, para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de
2021, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz,
nos termos do inciso XXXIII, do art. 7° da Constituigdo Federal.

Declaracdo de ndo Utilizacdo de Trabalho Degradante ou Forcado

Declara que ndo possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, nos termos do INCISO Il1l e 1V do art.1° e no INCISO 1111 do
art.5° da Constituicéo Federal.

Declaracao de Inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos de habilitacéo

Declara sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

Declaracéo de Pleno Conhecimento do Objeto

Declara que possui pleno conhecimento do objeto da Dispensa de Licitagdo n°
/20X X e concorda com todas as exigéncias contidas no Termo de Referéncia.
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6. Declaracdo de Enquadramento na Condicéo de ME ou EPP

6.1. Declarasob as penas da lei, que esta enquadrada na condigdo de Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte, nos termos da lei complementar n® 123/2006 e suas alteracGes, e que no
ano-calendério de realizagdo da presente dispensa de licitacdo, ndo celebrou contratos com
a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do art. 4°, 82°, da
Lei Federal n°14.133/2021.

( cidade.), de de 2026.

Assinatura do Representante Legal

Instituto de Pensoes e Aposentadoria do Municipio



PREFEITURA MUNICIPAL DE TIMBIRAS

INSTITUTO DE PENSOES E APOSENTADORIA DO MUNICIPIO
RUA OLIMPIO PALHANO - SN - CENTRO - CEP: 65420-000

ANEXO IV
“MINUTA DO CONTRATO”

CONTRATO N XXXXXX/20XX
DISPENSA DE LICITACAO N° XXX/20XX
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXXX/20XX

CONTRATO DE PRESTACAO DOS
SERVICOS, QUE ENTRE SI FAZEM A
INSTITUTO DE PENSOES E
APOSENTADORIA DO MUNICIPIO,
TIMBIRAS - MA e A
EMPRESA

Por este instrumento particular de prestacdo de servicos, que entre si fazem, de um lado como
Contratante a Instituto de Pensdes e Aposentadoria do Municipio, Timbiras, Estado do
Maranhdo, com a sede localizada a Avenida Jodo Leal, s/n, centro, nesta cidade, inscrita no
CNPJ n.° 00.612.647/0001-74, representada pelo Excelentissimo Presidente, a  seguir
denominada

CONTRATANTE, € @ EMPresa ......ccccoeevvvveereerveanens , situada Na .....cccveeeeveevieeen, , inscrita
No CNPJ sob 0 n® .. , neste ato representada pelo(a) Sr.(a)
................................. , portador(a) da cédula de identidade n° ...................... do CPF n°

.............................. , aseguir denominada CONTRATADA, acordam e justam firmar o presente
Termo, nos termos da Lei 14.133/2021, assim como pelas clausulas a seguir expressas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O presente Termo de Contrato tem como objeto contratacdo de empresa especializada na
execucdo de servicos de manutencdo preventiva e corretiva de condicionadores de ar,
refrigeradores e bebedouros, incluindo instalacdo, desinstalacdo, limpeza, recarga de gas,
insumos e demais materiais necessarios.

1.2. Integram e completam o presente TERMO DE CONTRATO, para todos os fins de direito,
obrigando as partes em todos os seus termos, as condicdes expressas na DISPENSA DE
LICITACAO e na Proposta da Contratada.

CLAUSULA SEGUNDA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

21. O recebimento servigos sera feito por servidor da Contratante, atestando o cumprimento
de todas as condicdes estabelecidas neste Termo, conferindo os servigos, emitindo em
seguida o Termo de Recebimento, obedecidas as disposi¢bes constantes na alinea b, inciso
I1 do Art. 140, da Lei n° 14.133/2021.

22. A prova de entrega é a assinatura do(a) responsavel pelo recebimento dos servi¢cos no
canhoto da nota fiscal, que servira apenas como ressalva ao prestador para fins de
cumprimento da data de entrega.

23. Os pedidos dos servicos serdo realizados ao longo da do(s) respectivo(s) contrato(s). A
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24,

26.

21.

29.

210.

211
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cada solicitacdo serd formalizada a emissdo da Ordem de Prestacdo dos servigos, onde
serdo detalhados os servicos e quantidades para a entrega e encaminhada a Empresa
(contratada) por meio de fax, e-mail eletrénico ou outro meio habil.

A entrega dos servigos devera ser efetuada em até 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento da ordem de prestacdo dos servigos, podendo ser prorrogado em
conformidade com o disposto na Lei Federal n® 14.133/2021.

O objeto sera recebido provisoriamente no ato da entrega, e, definitivamente, no prazo
maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados do recebimento provisério e apds a verificacdo
da qualidade e do quantitativo dos servigos.

Os servigos reprovados no recebimento provisorio serdo devolvidos, devendo a Contratada
substitui-los no prazo de até 02 (dois) dias consecutivos, contados a partir da Notificacao,
arcando com todos o0s custos decorrentes. Caso este prazo ndo seja observado, serd
considerada inexecuc¢do contratual. A substituicdo dos servi¢os ndo exime a Contratada da
aplicacdo de penalidades por atraso na prestagdo dos servicos.

Os servicos deverdo apresentar nas embalagens sua composi¢do e prazo de validade, que
seja de no minimo de 06 (seis) meses, ou outro prazo previsto na descricdo dos itens da
planilha deste termo de referéncia, ou ainda, na embalagem do servico, apds a data da
entrega;

Constatadas irregularidades no objeto contratual, o contratante podera:

a) Se disser respeito a especificacdo, rejeita-lo no todo ou em parte determinando sua
substituicdo ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b) Na hipdtese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicacdo da administracdo, no prazo maximo de vinte e quatro horas contados da
notificacdo por escrito, mantido o preco inicialmente contratado;

¢ Se disser respeito a diferenca de quantidades ou de partes, determinar sua
complementacdo ou rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

d) Na hipotese de complementacdo, a Contratada deverd fazé-la em conformidade com a
indicacdo do Contratante, no prazo maximo de vinte e quatro horas, contados da
notificagdo por escrito, mantido o prego inicialmente contratado.

Os servicos serdo devolvidos no ato da entrega se ndo corresponderem a qualidade exigida
nas especificagcdes do edital e do contrato. Sendo vedado misturar géneros de qualidade
desiguais para vendé-los ou exp6-los & venda por preco estabelecido para os demais custos
Ou entregar servigos improprios para 0 consumo.

Os prazos de prestacdo dos servigos do objeto poderdo ser prorrogados, a critério da
Contratante, desde que a Contratada formalize o pedido por escrito e fundamentado em
motivos de caso fortuito, sujeicGes imprevistas e/ou de forga maior, observado art. 107,
da Lei Federal n® 14.133/2021.

As aquisi¢Oes/contratagdes dos itens constantes do presente Termo de Referéncia
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ocorrerdo de acordo com as necessidades e conveniéncias da Contratante, e desde que
exista o respectivo crédito orcamentario, mediante a emissao de Contrato e da respectiva
Nota de Empenho e posterior Ordem de Prestacdo dos servigos.

CLAUSULA TERCEIRA - GARANTIA DOS SERVICOS

3.1. Independentemente da aceitacdo, a Contratada garantira a qualidade do servico entregue,

pelo prazo de validade.

CLAUSULA QUARTA - VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

4.1.

Pela aquisicao do objeto do presente instrumento de contrato, a CONTRATANTE, pagara
a CONTRATADA, o valor global de RS ............... (v ).

Item Descricao Unid. | Quant. | Marca

Precos R$
Unitario Total

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestar a execu¢do do objeto do contrato.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagéo,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacao da regularizacédo
da situacéo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.

Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

Antes de cada pagamento a contratada, seréd realizada consulta aos sitios eletronicos
oficiais, para comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista para verificar a manutencéo
das condic6es de habilitacdo exigidas no Termo de Referéncia.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao
guanto a regularidade fiscal e trabalhista.

Seré rescindido o contrato em execu¢do com a contratada que ndo esteja em situacdo
regular, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse
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publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

4.10.Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

4.11.A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuic6es abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficaré condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

4.12.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento; VP =
Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =0,00016438

I=(TX) | = (6/100 )/365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

4.13.0 pagamento sera creditado diretamente na conta bancéaria da contratada, abaixo
especificada, mediante a apresentacao das certiddes enumeradas nesta clausula.

4.13.1. Banco: .............

4.13.2. Agéncia: ..............

4.13.3. Conta-corrente: ............

CLAUSULA QUINTA- RECURSOS FINANCEIROS

51 Asdespesas decorrentes da execucdo do objeto correrdo por conta dos recursos especificos
consignados no orcamento da Instituto de Pensdes e Aposentadoria do Municipio,
Timbiras - MA, classificada conforme abaixo especificado:

52 Em caso de prorrogacdo contratual ou alteracdo/inclusdo dos respectivos créditos
orcamentarios e/ou financeiros, as despesas decorrentes da execucao do objeto correrdo:
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por conta dos recursos especificos consignados no orcamento vigente, devidamente
classificadas em termo de aditamento de contrato.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA

7.1. O presente contrato iniciar-se-a4 na data de sua assinatura e terd vigéncia até de

( )
CLAUSULA OITAVA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1. Caberd ao CONTRATANTE além das obrigacfes previstas no AVISO e no Termo
de Referéncia:

81.1.Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execuc¢éo do(s) Contrato(s);

81.2. Vetar o emprego de qualquer servico que considerar incompativel com as especificacGes
apresentadas na proposta da CONTRATADA, para prestacdo dos servicos, que possa
ser inadequado, nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a satde
dos usuarios;

813. A Contratante devera ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servi¢os da
Contratada caso a mesma ndo cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao infrator
as penalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021;

814. Intervir ou interromper a prestacao dos servigos, nos casos e condi¢des previstos na Lei
n® 14.133/2021;

8.15. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposi¢6es do Contrato;

8.16. Denunciar as infracbes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades cabiveis
nos termos da Lei n°® 14.133/2021;

8.1.7. Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei n°
14.133/2021;

818. Preencher e enviar a Ordem de Prestacdo dos servicos de acordo com 0s critérios
estabelecidos no Termo de Referéncia;

819. Receber os servicos executados pela CONTRATADA, que estejam em conformidade
com a proposta aceita, conforme inspecdes a serem realizadas, devendo assinar ao final
0 TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;
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8.1.10.

8.111.

8.112.

8.1.13.

8.1.14.

8.1.15.
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Solicitar a substituicdo imediata de servicos que julgar insuficientes, inadequados ou
prejudiciais;

Recusar com a devida justificativa qualquer servi¢co entregue fora das especificacfes
constantes na proposta da CONTRATADA,;

Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados a CONTRATADA,
decorrentes do mau uso ou operagdo imprépria, a partir do ato da recep¢do do servigo
entregue de forma inadequada;

Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA
dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

Comunicar 8 CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
prestacao dos servicos.

Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto contratado, sob 0s aspectos
quantitativos e qualificativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e
comunicando por escrito 8 CONTRATADA, as ocorréncias de imperfeicdes, falhas ou
irregularidades, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades constatadas
na prestacéo dos servigos.

8.2. Caberda CONTRATADA. alem das obrigac@es previstas no contrato e no Termo de
Referéncia:

821

822

8.2.3.

8.24.

8.25.
8.2.6.

8.2.7.

Prestar os servicos, objeto do contrato, em conformidade com o Termo de Referéncia, e
de acordo com a sua proposta de preco, independentemente de sua transcrigdo, sob as
penas da Lei n® 14.133/2021,

Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,
trabalhista previdenciaria, comercial, fiscal, e respectivos dnus, tanto em relacédo a si,
qguanto ao pessoal eventualmente contratado para a entrega dos servigos objeto do
contrato;

Emitir a Nota Fiscal de Prestacdo dos servigos fazendo discriminar no seu corpo a
deducdo dos impostos exigidos pela Contratante, e o lote e nimero de processo de
contratacao.

Prestar os servi¢os conforme especificacdes definidas no Termo de Referéncia, ndo
podendo nunca ser inferior a esta;

Manter capacidade minima de execucdo para atender as demandas contratadas;

Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante,
relacionados com as especificagdes dos servicos;

Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na(s) Ordem(ns) de Presta¢ao
dos servigos(s), 0s servicos objeto da presente contratacdo, as suas expensas, dentro do
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8.28.

8.29.

8.2.10.

8211
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prazo de execucdo estabelecido;

Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente
em relacdo aos servicos que forem objetos do Contrato e prestar os esclarecimentos
necessarios;

Indicar, formalmente, preposto apto a representd-la junto 8 CONTRATANTE, que
devera responder pela fiel execugdo do Contrato;

Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos e/ou
dos Gestores dos Contratos inerentes a execugdo do objeto contratual;

Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia
da presente relacdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execugéo do objeto pela CONTRATANTE.

8.2.11.1. Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da

8212

8.2.13.

8.2.14.

8.2.15.

8.2.16.

8.217.

8.2.18.

8.2.19.

CONTRATADA, esta pagara a CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o
pagamento de Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor
do Contrato no valor correspondente ao dano, acrescido das demais penalidades
constantes do instrumento convocatorio e do contrato.

Propiciar todos os meios e facilidades necessérias a fiscalizacdo da execucdo do objeto
pela CONTRATANTE, cujo representante terd poderes para sustar a prestacdo dos
servigos, total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida
necessaria, e recusar 0s materiais empregados que julgar inadequados;

Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
por ele assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacao;

Emitir fatura no valor pactuado e nas condigdes do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

Substituir os servigos reprovados na aceitacao, dentro do prazo estabelecido no Termo
de Referéncia, sem 6nus paraa CONTRATANTE;

Substituir os servigos que apresentarem falhas, sem 6nus para a CONTRATANTE, no
prazo de demais condicGes previstas no Termo de Referéncia.

Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando
for o caso;

Entregar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de Prestacdo dos
servigos, objeto da presente contratacao, as suas expensas, dentro do prazo de execugédo
estabelecido;

Arcar com todas as despesas relacionadas a entregar os servicos, tais como frete, seguro,
impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.
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8.2.20.

8221

8.222.
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Os servicos deverdo ser de excelente qualidade, sendo aplicadas todas as normas e
exigéncias do Codigo de Defesa do Consumidor.

A contratada estara obrigada a atender a todos os pedidos efetuados durante a vigéncia
do contrato, ainda que a prestacdo dos servigos decorrente esteja previsto para ocorrer
apos o término de sua vigéncia.

Tomar todas as providéncias necessérias para o fiel cumprimento das disposi¢coes
contidas no Termo de Referéncia e no(s) respectivo(s) contrato(s), inclusive quanto ao
compromisso de prestacdo dos servigos dos quantitativos contratados;

CLAUSULA NONA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1.Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021, a

Contratada que:

911 Der causa a inexecucdo total ou parcial de qualquer das obrigagcdes assumidas em
decorréncia da contratacao;

912 N&o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

9.13. Nao celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacdo exigida dentro do prazo;

9.14. Ensejar o retardamento da entrega dos servigos sem motivo justificado;

9.15. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

9.16. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

9.1.7. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.18. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

919. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013. 9.2.Pela

inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sang0es:

921

922

923

Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

Multa moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de R$ 50,00 (cinquenta reais);

Multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucao total do objeto;
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924. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional & obrigacao inadimplida;

925 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 0rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

926. Impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal pelo prazo de até cinco anos;

9.2.6.1.A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa no item 16
do Termo de Referéncia.

927. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

93 As sangdes previstas nos subitens 9.2.1, 9.2.5, 9.2.6 e 9.2.7 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem
efetuados.

94. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, 11l e 1V da Lei n® 14.133, de 2021, as
empresas ou profissionais que:

9.4.1. Tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

9.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

9.4.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

9.5.A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando- se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de
1999.

96. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipal e cobrados judicialmente.

9.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.
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97. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta do
proponente, a Contratante ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

9.8.A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

9.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de préatica de infracéo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragdo de investigagédo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo -
PAR.

9.10. Aapuragéo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de
1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO

10.1.A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissao designada
para esse fim.

10.2.A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administracdo e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, imperfei¢des técnicas, vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, na
vigéncia do art. Art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

10.3. A comissdo ou servidor designado compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a
execucao do objeto, bem como dirimir e desembaracar quaisquer davidas e pendéncias
que surgirem no curso de sua execuc¢ao, determinando o que for necessario a regularizacao
das faltas, ou problemas observados, conforme prevé o art. 117, da Lei n® 14.133/2021.

10.4. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor designado para
0 acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto deverdo ser solicitadas a autoridade superior,
em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINCAO DO CONTRATO

11.1.A extingdo do presente instrumento de contrato dar-se-& de acordo com os artigos 137, 138
e 139 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - LEGISLACAO APLICAVEL

12.1.0 presente Instrumento é regido pelas disposi¢Oes expressas na Lei n® 14.133, de 1° de

Instituto de Pensoes e Aposentadoria do Municipio



PREFEITURA MUNICIPAL DE TIMBIRAS

INSTITUTO DE PENSOES E APOSENTADORIA DO MUNICIPIO
RUA OLIMPIO PALHANO - SN - CENTRO - CEP: 65420-000

IINSTITUTO DE PENSOES E
APOSENTADORIAS DO MUNICIPIO

abril de 2021, e pelos preceitos de direito publico, lhe aplicando supletivamente os
principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — CASOS OMISSOS

13.1.0s casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei n® 14.133/2021, e dos principios gerais de
direito.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO RESUMIDA DESTE
INSTRUMENTO

14.1.Em conformidade com a Lei n® 14.133/2021, a publicacdo resumida deste instrumento de
contrato e seus aditamentos (se houver), sera efetuada na imprensa oficial.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

15.1.Fica eleito o Foro da Comarca desta cidade, para dirimir quaisquer davidas oriundas da
interpretacdo deste contrato com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

E, por estarem de acordo com as disposic¢des contidas na preste ata, as partes assinam o presente
instrumento, que foi impresso em 03 (trés) vias de igual teor, na presenca de duas testemunhas
para que surtam seus legais e juridicos efeitos.

Timbiras — MA, ..... de .o, de ...........
CONTRATANTE: CONTRATADA:
Instituto de Pensoes e Contratada

Aposentadoriado
Municipio, Timbiras - MA ST{C:)
11 () IR

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:

CPF n° CPE n°
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